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EVIDENCIJA IZMJENA

VERZIJA DATUM ZNACAJINE IZMJENE
OBJAVE

Verzija 1.0. | 6. travnja 2016. | Prva verzija

Verzija 2.0. | 29. travnja Dodana nova obja$njenja pojmova u poglavlju 2.
2021. (Konzorcijski ugovor, Funding and Tenders Portal,

Login-sustav)

Azurirana je Tablica 2. Predlozak Priloga 2 MGA-a
(predvideni proradun za aktivnosti) — dodana je nova
vrsta troSka (interni ra€uni obradunati na temelju
jediniénih troskova) te nova vrsta treée strane —
Medunarodni partneri

Sveobuhvatno je izmijenjeno poglavlje 4. zbog
izmjena u definicijama osnovne i dodatne naknade
Dodano je poglavlje 5.5. u kojem se objasSnjavaju
obveze i odgovornosti korisnika koji provode
projekte s medunarodnim partnerima te
medunarodnih partnera samih

Dodano je poglavlje 7. u kojem se objasnjava
dinamika isplate sredstava u projektima Obzor 2020.
Dodano je poglavlje 8. u kojem se objasnjava proces
izvjeStavanja u projektima Obzor 2020.
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1 UuUvoD

Ovim Smjernicama za financijsku provedbu projekata iz programa Obzor 2020. u Republici
Hrvatskoj (u daljnjem tekstu: Smjernice) preporu¢a se nacin financijske provedbe projekata
Obzor 2020. (u daljnjem tekstu: projekti 02020) u Republici Hrvatskoj, a posebice na visokim
ucilistima i u javnim znanstvenim institutima i ostalim javnim znanstvenim organizacijama, koji
¢ine najvedi broj hrvatskih korisnika u okvirnim programima Europske unije za financiranje
istraZivanja i inovacija te koji su obvezni pridrzavati se niza zakonskih i drugih propisa koji se
odnose na korisnike drzavnog proracuna. Smjernicama se definiraju i objasnjavaju samo
najvazniji financijski aspekti provedbe projekata 02020 kao Sto su: prihvatljivi trodkovi
projekata 02020, nacin raspodjele raspolozivog iznosa neizravnih troSkova projekata, troSak
osoblja, dodatna naknada (Additional remuneration) za zaposlenike koji rade na projektima
02020 te raspodjela sredstava od rada zaposlenika Cija se pla¢a financira sredstvima
drzavnog proracuna, ali i odredena druga pitanja vazna za provedbu projekata 02020.
Smijernice su izradene na temelju Uredbe (EU) br. 1290/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a
od 11. prosinca 2013. godine o utvrdivanju pravila za sudjelovanje u Okvirnom programu za
istrazivanja i inovacije Obzor 2020. (2014. — 2020.) i Sirenje njegovih rezultata te stavljanju
izvan snage Uredbe (EZ) br. 1906/2006 te PredloSka ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
s objasnjenjima i primjerima (verzija 2.1. od 30. listopada 2015.) koji je izradila Europska
komisija. Verzija 2.0. Smjernica izmijenjena je s obzirom na izmjene u novoj verziji PredloSka
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava s objadnjenjima i primjerima (verzija 5.2. od 26. lipnja
2019.) te je kao i ranija verzija ponajprije prilagodena hrvatskim korisnicima projekata 02020.
Znacajne izmjene opisane su u tablici evidencija izmjena, koja se nalazi na 2. stranici
dokumenta.

Smijernice sluze iskljuCivo kao prakticni dokument Ciji je cilj pribliziti odredena pravila za
financijsku provedbu projekata 02020 hrvatskim korisnicima, a preporuke u ovom dokumentu
ne zamjenjuju sluzbene izvore informacija te se uvijek treba voditi informacijama nadleznih
tijela.



Smijernice za financijsku provedbu projekata iz programa Obzor 2020. u Republici Hrvatskoj

2 OBJASNJENJA POJMOVA
2.1 Korisnik projekta

Korisnik projekta (beneficiary) svaki je pravni subjekt koji potpisuje ugovor o dodjeli
bespovratnih sredstava, a koji je izravno odgovoran za pokretanje, upravljanje, provedbu i
ostvarenje rezultata projekta. Korisnik provodi projekt samostalno ili u suradnji s jednim ili vise
partnera.

2.2 Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava

Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava je ugovor izmedu Europske unije/Euratoma/lzvrsnih
agencija te konzorcija ili korisnika (mono beneficiary) koji ureduje sva prava i obveze stranaka
vezanih uz provedbu projekata 02020. Koordinator konzorcija prvi potpisuje ugovor o dodijeli
bespovratnih sredstava s Europskom unijom/Euratomom/lzvrSnom agencijom, a zatim i ostali
¢lanovi konzorcija (korisnici, partneri) putem obrasca za pristupanje ugovoru (Accession form).

Ugovor se sastoji od 7 POGLAVLJA:

Poglavlje 1  Opcenito

Poglavlje 2  Aktivnost

Poglavlje 3  Bespovratna sredstva

Poglavlje 4  Prava i obveze stranaka

Poglavlje 5 Uloge i odgovornosti korisnika — odnos s korisnicima dodatnih
bespovratnih sredstava — odnos s partnerima u zajednickoj aktivnosti

Poglavlje 6  Odbijanje troSkova — smanjenje iznosa bespovratnih sredstava —
povrat — kazne — odStete — obustava — raskid — viSa sila

Poglavlje 7 ZavrSne odredbe

i 6 PRILOGA:
Prilog 1 Opis aktivnosti
Prilog 2 Predvideni proraun za aktivnost
2.a Dodatne informacije o predvidenom prora¢unu
Prilog 3 Pristupni obrasci
Prilog 4 Predlozak financijskih izvjestaja
Prilog 5 Predlozak potvrde o financijskim izvjeStajima
Prilog 6 Predlozak potvrde o metodologiji

Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava pravno je obvezujuc¢i dokument i njegove se odredbe
moraju postivati prilikom provedbe projekata 02020. Temelji se na sluzbenom PredloSku
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

2.3 Predlozak ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

Predlozak ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava (H2020 General Model Grant Agreement
— Multi, u daljnjem tekstu: MGA) temelj je ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava koji se
potpisuje izmedu korisnika i Europske unije/Euratoma/lzvr$nih agencija. Sadrzi sve dostupne
mogucnosti za provedbu najveéeg broja projekata 02020 (za vie korisnika), a dostupan je na
sljede¢im poveznicama:
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e Opcipredlozak sporazuma o dodjeli bespovratnih sredstava za viSe korisnika, hrvatska
verzija: https://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/mga/qga/h2020-
mga-gga-multi_hr.pdf

o Op¢i predloZzak sporazuma o dodjeli bespovratnih sredstava za viSe korisnika,

engleska verzija:
https://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/mga/gga/h2020-mga-gga-
multi_en.pdf.

Tijekom provedbe programa moguce su izmjene PredloSka ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava. U tom slu€aju Europska komisija/Euratom/lzvrSna agencija inicirat ¢e izmjenu
svakog pojedinog ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava koji je potpisan na temelju ranijeg
predloska.

2.4 Predlozak ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava s objasnjenjima i primjerima

Predlozak ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava s objasnjenjima i primjerima (Annotated
Model Grant Agreement, u daljnjem tekstu: AMGA) izradila je Europska komisija kao dodatni
dokument za olakSanje razumijevanja odredaba PredloSka ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava, a dostupan je na sljedecoj poveznici:
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/n2020/grants _manual/amga/h2020-

amga_en.pdf.
2.5 Konzorcijski ugovor

Konzorcijski ugovor je ugovor koji se sklapa izmedu ¢lanova konzorcija, a Europska komisija
nije stranka tog ugovora. Konzorcijski ugovor obavezan je u slu€aju sudjelovanja vise od
jednoga korisnika, osim ako Radnim programom nije propisano drugacije. Obveza sklapanja
konzorcijskog ugovora definirana je ¢lankom 41., stavkom 3. predloSka Ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava koji navodi da se korisnici moraju interno dogovarati o nacinu rada i
koordinaciji kako bi osigurali ispravnu provedbu aktivnosti. Ti interni dogovori moraju biti
sastavljeni u obliku pisanoga , konzorcijskog sporazuma” medu korisnicima.

Konzorcijskim se ugovorom u pravilu definira unutarnje ustrojstvo konzorcija, sustav razmjene
podataka, raspodijela sredstava EU-a, dodatna pravila o pravima i obvezama povezanima s
postojecim znanjem i rezultatima, rjeSavanje unutarnjih sporova te dogovori o odgovornosti,
naknadi Stete i povjerljivosti medu korisnicima. Konzorcijski sporazum ne smije sadrzavati
odredbe protivne Ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava.

2.6 Funding and Tenders Portal

Funding and Tenders Portal jedinstvena je ulazna toCka za sve sudionike/korisnike i stru¢njake
(experts) u EU-programima kojima izravno upravlja Europska komisija i druga EU-tijela. SadrZi
sve relevantne informacije od trenutka objave poziva za podnoSenje projektnih prijedloga,
preko podnoSenja prijedloga, sve do provedbe projekata, s ciljem uspostave sustava u kojemu
se sve informacije i usluge nalaze na jednome mjestu.

2.7 Imenovani zastupnik pravnog subjekta (LEAR)

LEAR (Legal Entity Appointed Representative) administrativna je funkcija koja sluzi laksoj

komunikaciji Europske komisije s korisnicima projekata Obzor 2020. pruzajuci pouzdane

informacije na razini organizacije (ne na razini pojedinacnih bespovratnih sredstava). LEAR

ima pregled nad svim projektima Obzor 2020. u kojima sudjeluje njegova/njezina maticna
7
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organizacija, azurira podatke o organizaciji na Funding and Tenders portalu, imenuje
predstavnike u svojoj organizaciji koji su ovlasteni elektronicki potpisivati ugovore o dodjeli
bespovratnih sredstava (Legal signatory — LSIGN) ili financijske izvjestaje (Financial signatory
— FSIGN).

Imenovanje LEAR-a, uz registraciju i validaciju ustanove na Funding and Tenders portalu
Europske komisije, jedan je od osnovnih preduvjeta sudjelovanja u projektima Obzor 2020. za
sve sudionike i korisnike programa. LEAR moze biti bilo koja osoba zaposlena u organizaciji
koja, po mogucénosti, sudjeluje i/ili ima uvid u istrazivacke projekte koji se provode u odredenoj
organizaciji. Postoji samo jedan LEAR po organizaciji.

2.8 Elektronicko potpisivanje ugovora

U programu Obzor 2020. ugovori o dodjeli bespovratnih sredstava, izmjene ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava i financijski izvjestaji potpisuju se isklju€ivo elektronicki. Za elektronicki
potpis nuzno je imati imenovanog LEAR-a za organizaciju koji na portalu Funding and Tenders
unosi podatke o osobama ovlaStenim za potpis pravnih dokumenata (Legal signatory — LSIGN)
i osobama ovlastenim za potpis financijskih izvjeStaja (Financial signatory — FSIGN).
Organizacija moze imati viSe pravnih i financijskih potpisnika koje na portalu unosi iskljucivo
LEAR.

Nakon §to LEAR unese podatke o svim moguéim ovlastenim potpisnicima, kontakt osoba za
odredeni projekt 02020 (Participant Contact — PaCo) i kontakt osoba koordinatora
(Coordinator Contact — CoCo) odaberu osobu ovlastenu za potpis pravnih (LSIGN) i
financijskih dokumenata (FSIGN) za pojedini projekt. Potpisnike pojedinog projekta izabiru s
liste koju je prethodno unio LEAR i time oni postaju PLSIGN i PFSIGN (Project LSIGN i Project
FSIGN), Sto im omogucava elektroni¢ko potpisivanje svih relevantnih dokumenata (od izjave
Casti — Declaration of Honour i ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava do financijskih
izvjestaja).

2.9 EU Login-sustav

EU Login-sustav, odnosno ECAS (European Commission Authentication System) predstavlja
servis Europske komisije koji korisnicima omoguc¢ava pristup vecini digitalnih sustava koje su
razvile ili koriste europske institucije. Svi korisnicki raCuni otvaraju se u tom sustavu putem
sljedeée poveznice: https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/reqgister.cqi.
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3 PROJEKTNI TROSKOVI

TroSkovi projekata 02020 mogu nastati u razli¢itim oblicima, odnosno mogu se voditi i
izvjeStavati kao stvarni troSkovi (actual costs), jedini¢ni trosSkovi (unit costs), pausalni troskovi
(flat-rate costs) ili, ako je predvideno ugovorom, jednokratni trodkovi (lump sum costs).
Prihvatljivi oblik troSka unaprijed je definiran ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstva te se
prije provedbe projekata 02020 preporucuje detaljno upoznavanje s odredbama specificnog
ugovora te oblicima i uvjetima za prihvatljivost troSkova koji se na njega odnose. Osim toga,
oblik troska uvelike odreduje nacin obra¢una troSkova, a samim time i financijski menadzment
projekata.

3.1 Prihvatljivi troSkovi projekta
Prihvatljivi troSkovi su troSkovi koji ispunjavaju sljedece kriterije:
A. u slucaju stvarnih troskova:

a) stvarno su nastali korisniku

b) nastali su tijekom projekta (Clanak 3. MGA definira trajanje projekta; iznimno se mogu
prihvatiti troSkovi koju su nastali izvan tog razdoblja, odnosno troSkovi u vezi s
podno$enjem periodi€nog izvieSéa za posljednje izvjestajno razdoblje te zavrSnog
izvjeSca, kao Sto su revizijska izvjesca)

¢) navedeni su u predvidenom proracunu iz Priloga 2 MGA

d) nastali su u vezi s aktivhostima kako su opisane u Prilogu 1 MGA i nuzni su za njihovu
provedbu

e) moguce ih je utvrditi i provjeriti, zabiljezeni su u raunovodstvenoj evidenciji korisnika
u skladu s vazec¢im nacionalnim raCunovodstvenim propisima te su u skladu s
uobi¢ajenom raCunovodstvenom praksom korisnika

f) u skladu su s primjenjivim nacionalnim zakonodavstvom u podru¢ju poreza, rada i
socijalne sigurnosti

g) razumni su, opravdani te uskladeni s nacelom dobrog financijskog upravljanja,
posebno u pogledu ekonomi¢nosti i u€inkovitosti.

Prihvatljivi stvarni troSkovi projekta koristeni su, dakle, isklju€ivo za provedbu projekta i
ostvarenje projektnih ciljeva, a za svaki takav troSak potrebno je Cuvati odgovaraju¢u pratecu
dokumentaciju poput raCuna, ugovora, bankovnih izvoda o nastanku pla¢anja, platnih lista i
sl., kojom se dokazuje nastanak troska.

B. u slu€aju jediniénih troSkova:

a) izraCunavaju se na sljedeci nacin:

{iznosi po jedinici utvrdeni u Prilogu 2a koji sadrzi dodatne informacije o predvidenom
proracunu ili iznosi koje je izracunao korisnik u skladu sa svojom uobiCajenom praksom
troSkovnog racunovodstva pomnozeni s brojem stvarnih jedinica}

b) broj stvarnih jedinica mora biti u skladu sa sljedec¢im uvjetima:
- jedinice su stvarno upotrijebljene ili proizvedene tijekom projekta
- jedinice su nuzne za provedbu aktivnosti ili su rezultat aktivnosti i
- broj jedinica moze se utvrditi i provjeriti s pomoc¢u dostupne evidencije i popratne
dokumentacije



Smijernice za financijsku provedbu projekata iz programa Obzor 2020. u Republici Hrvatskoj

C. u slu€aju pausalnih troskova (neizravnih troskova):

a) izraCunavaju se primjenom pausalne stope iz Priloga 2, odnosno iznose 25 %
prihvatljivih izravnih troSkova, ali bez trodkova podugovaranja te troSkova doprinosa u
naravi koje daju trece osobe, a koji se ne koriste u prostorima korisnika

b) svi troSkovi (stvarni, jediniéni troskovi ili jednokratni troSkovi) na koje se primjenjuje
pausalna stopa moraju biti u skladu s op¢im uvjetima za prihvatljivost troSkova

D. u slu€aju jednokratnih troSkova:
a) prihvatljiv iznos jednak je iznosu iz Priloga 2 (predvideni proracun) i
b) odgovarajuce zadaée ili dijelovi aktivnosti ispravno su provedeni u skladu s Prilogom 1
(Opis aktivnosti).

Stvarni i pau$alni, odnosno izravni i neizravni troSkovi predstavljaju vecinu troSkova u
projektima Obzor 2020. u kojima sudjeluju hrvatske organizacije, stoga se u ovom dokumentu
najviSe objasnjavaju pravila vezana uz te oblike troSkova.

3.2 Neprihvatljivi troSkovi projekta
Prema MGA-u, neprihvatljivim troSkovima projekta smatraju se sljedeci troSkovi:

1. troskovi koji ne ispunjavaju navedene uvjete za prihvatljivost troSkova (u ¢lancima od
6.1. do 6.4. MGA), primjerice:

troSkovi povezani s povratom na kapital

dug i troSkovi koiji proizlaze iz duzni¢kih obveza
rezervacije za buduée gubitke ili dugove

kamate

sumnjiva dugovanja

gubici zbog tecajnih razlika

bankovni troSkovi koje naplacuje banka korisnika za prijenose sredstava iz
Europske komisije/ Euratoma/ IzvrSnih agencija
prekomijerni ili nepotrebni izdaci

odbitni PDV (deductible VAT)

troSkovi nastali za vrijeme obustave provedbe aktivnosti.

2. troSkovi prijavljeni u okviru druge aktivnosti za koju su dodijeljena bespovratna sredstva
koja se financiraju iz proraCuna EU-a (dvostruko financiranje) ili Euratoma; posebno neizravni
troSkovi ako korisnik ve¢ prima bespovratna sredstva za poslovanje koja se financiraju iz
proraCuna EU-a ili Euratoma tijekom istog razdoblja osim ako korisnik moze dokazati da
bespovratna sredstva za poslovanje ne pokrivaju troSkove aktivnosti projekta.
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4 VRSTE TROSKOVA U PROJEKTIMA OBZOR 2020.

Osim po obliku, troSkovi se razlikuju i po vrsti, sto je detaljnije objasnjeno u nastavku. Prema
MGA-u, prihvatljivi troSkovi prema vrsti dijele se na:

mTmooOw>

Izravne troSkove osoblja

Izravne troSkove podugovaranja

Izravne troSkove pruzanja financijske potpore treéim stranama
Ostale izravne troskovi koji su predvideni u prijedlogu projekta’
Neizravne troSkove

Moguénost za posebne jediniéne [jednokratne] troSkove

4.1 lzravni troSkovi osoblja.

Prema MGA-u, postoji viSe moguénosti za prijavljivanje troSkova osaoblja, ali je potrebno imati
na umu da sve prikazane mogucnosti nisu nuzno primjenjive i uskladene s nacionalnim
zakonodavstvom svake drzave iz koje pravni subjekti sudjeluju u projektima 02020. Pravila
02020 pisana su vrlo Siroko upravo kako bi omogucila sudjelovanje $to veceg broja korisnika.
Ona daju okvir za prihvatljivost svih troskova, uklju€ujuci i troSkove osoblja, no klju¢no je u
primjeni ponudenih moguénosti drzati se nacionalnog zakonodavstva. Moguénosti koje se na
temelju MGA nude za prijavljivanje troSkova osoblja su sljedece:

A.l. troSkovi osoblja koje radi na projektu na temelju ugovora o radu ili
jednakovrijednog akta o imenovanju

A.2. troSkovi osoblja koje radi na projektu na temelju izravnog ugovora s korisnikom
koji nije ugovor o radu ili jednakovrijedni akt o imenovanju

A.3. troSkovi osoblja koje je ustupila tre¢a strana uz naknadu (¢lanak 11. MGA)
A.4. troSkovi vlasnika (osnivaca, ¢lanova drustva) malih i srednjih poduzeéa koji ne
primaju plaéu ako odgovaraju iznosu po jedinici iz Priloga 2a pomnozenom sa
stvarnim brojem sati rada na aktivnosti

A.5. troSkovi korisnika koji su fizicke osobe koje ne primaju pla¢u ako odgovaraju
iznosu po jedinici iz Priloga 2a pomnoZenom sa stvarnim brojem sati rada na
aktivnosti.

NajceSc¢e koriStena mogucénost je pod tockom A.1., koja se detaljnije razraduje u nastavku.

Prema AMGA-u, str. 48, godisSnji troSak rada osoblja (Personnel costs) sastoji se od:

A. Osnovne naknade (Basic remuneration), koja uklju¢uje naknadu za uobi¢ajen rad
zaposlenika i sudjelovanje u projektima do iznosa uobiCajene naknade zaposleniku za
rad na nacionalnim projektima.

B. Za neprofitne pravne osobe: dodatnih naknada (Additional remuneration) tj. dodatnih
naknada za sudjelovanje u projektima koje su vece od uobiCajenih naknada
zaposleniku za rad na nacionalnim projektima.

Korisnici koji prijavljuju troSkove osoblja kao stvarne troSkove (actual personnel costs)
mogu pripadati sljedeé¢im slu¢ajevima:

1 moguénost koja se upotrebljava ako se primjenjuje ¢lanak 15.

11



Smijernice za financijsku provedbu projekata iz programa Obzor 2020. u Republici Hrvatskoj

Sluéaj 1A: korisnici koji naknadu place zaposlenicima ne temelje na sudjelovanju u projektima
(jednaka naknada place neovisno o sudjelovanju ili nesudjelovanju u specificnom projektu).

Slu€aj 1B: korisnici koji naknadu plaée zaposlenicima temelje na sudjelovanju u projektima
(razli¢ita naknada ovisno o sudjelovaniju ili nesudjelovanju u specificnom projektu).

Osim toga, korisnici mogu racunati troSak osoblja na godiS$njoj ili mjese¢noj razini.

Slika 1. Stvarni tro§kovi osoblja

1.A Salary is NOT project-based 1.B Salary is project-based

Per full-financial year or per month

Ako je naknada place za rad na projektima razliCita od naknade place za ostale zadatke, rijeC
je o slu¢aju 1B. Razli¢ita naknada na temelju sudjelovanja na projektima mora biti regulirana
nacionalnim zakonodavstvom ili internim aktima institucije.

Primjeri slu¢aja 1B:

1. Korisnik i istraZiva¢ potpisuju dodatni ugovor o radu koji pokriva rad osobe na
projektu ©2020. Naknada po satu (satnica) za dodatni ugovor o radu razliéita je od satnice
propisane prvotnim ugovorom o radu izmedu te osobe i korisnika.

2. Kaorisnik ima sustav nagradivanja djelatnika koji uklju¢uje isplatu bonusa za rad
na specificnom projektu. Bonus se isplacuje kao dio ukupne place osobe uz osnovnu placu i
ostale opce dodatke.

3. Ugovor o radu osobe propisuje posebnu satnicu koja se mora isplacivati za rad
na odredenim projektima. Ova posebna satnica zamjenjuje standardnu satnicu osobe za
vrijeme koje ta osoba provodi na radu na tim projektima.

U svim drugim situacijama korisnik pripada slu¢aju 1A. Nadalje, dodatna naknada prihvatljiv je
troSak samo za slu€ajeve 1B ito ako je rije€ o neprofitnim pravnim osobama. Svi ostali korisnici
mogu prijaviti isklju€ivo troSkove osnovne naknade.

4.1.1 Osnovnanaknada

Osnovna naknada u Republici Hrvatskoj uklju€uje osnovnu placu, tj. neto iznos plaée prema
hrvatskom zakonodavstvu, doprinose iz place (mirovinsko osiguranje), porez na dohodak,
prirez porezu te doprinose na plaéu (zdravstveno osiguranje, doprinos za ozljede na radu te
doprinos za zapoSljavanje), odnosno tzv. bruto 2 iznos plaée prema hrvatskoj
raCunovodstvenoj praksi. Osnovna placa, ali i naknade za prijevoz, topli obrok, regres,
boziénica i ostale komponente te bonusi mogu se smatrati osnovhom naknadom pod uvjetom
da zadovoljavaju nize navedene uvjete za prihvatljivost troSkova osnovne naknade za projekte
Obzor 2020.:

¢ mora zadovoljiti ope uvjete za prihvatljivost troSkova
e mora biti isplacena u skladu s nacionalnim zakonodavstvom, kolektivnim ugovorom te
ugovorom o radu ili jednakovrijednim aktom o imenovanju
o mora iskljuCivati proizvoljne bonuse (npr. bonuse koji nisu dio uobi¢ajenog sustava
nagradivanja i/ili koji nisu temeljeni na objektivnim kriterijima).
12
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Objasnjenje: isplata dividendi (distribucija profita) nije prihvatljiv troSak projekta. Bonusi,
medutim, koji se temelje na sveukupnom financijskom uspjehu organizacije (npr. profitabilnost)
mogu biti prihvatljiv troSak ako zadovoljavaju gore navedene uvjete.

o Primjer prihvatljivog bonusa: ako je profit poduzeca na kraju godine veci od x eura (ili
veci od X %), svaki zaposlenik ¢e primiti bonus od z % od svoje osnhovne naknade (ili
dodatan iznos od x eura povrh svoje bruto place).

e Primjer neprihvatljivog bonusa: ako je profit poduzeca na kraju godine veci od x eura
(ili vedi od x %), z % tog profita bit ¢e raspodijelien zaposlenicima kroz zasebnu
naknadu.

Bilo koji dio naknade koji se temelji na komercijalnim ciljevima ili cilievima prikupljanja
sredstava za financiranje nije prihvatljiv troSak projekta.

o Primjeri neprihvatljivih naknada: x eura za dosizanje prodajnog cilja; x % prodaje,
X eura premija za dobivanje vanjskih sredstava za financiranje projekta; x % dobivenih
vanjskih sredstava za financiranje.

4.1.2 Dodatna naknada

Dodatnu naknadu (Additional remuneration) mogu prijaviti korisnici koji su neprofitni pravni
subjekti te koji naknadu place osoblju temelje na sudjelovanju u projektima — slu¢aj 1B
(npr. razli¢ita naknada ovisno o sudjelovanju ili nesudjelovanju u specificnom projektu).

Vazno: ako va$a ustanova ne temelji naknadu place osoblju na sudjelovanju u projektima,
dodatna naknada nije prihvatljiv troSak za va$ projekt Obzor 2020.!

Dodatne naknade moraju ispuniti sljedece kriterije kako bi se smatrale prihvatljivim troSkom
projekta:

o opce kriterije za prihvatljivost troSkova i uvjete prihvatljivosti za osnovnu naknadu
navedene iznad

¢ isplata dodatnih naknada mora biti dio uobi¢ajene prakse korisnika te konzistentna,
odnosno isplacivati se uvijek kad se oCekuje ista vrsta rada ili ekspertize

e raCuna se na temelju objektivnih kriterija koje korisnik opcéenito primjenjuje bez
obzira naizvor financiranja

e isplata dodatne naknade ne smije ovisiti o raspolozivosti sredstava, npr. isplac¢uje
se samo ako preostanu odredena sredstva namijenjena provedbi projekta.

Napomena: dodatna naknada mora biti placena za dodatni posao ili ekspertizu razli¢itu od
uobicajenog posla, ali naj¢escée je slu€aj da se rad na projektu 02020 smatra upravo takvim
radom.

Dodatne naknade isplacene zaposleniku na temelju proizvoljne odluke €elnika institucije,
voditelja projekta ili druge ovladtene osobe na rukovodecem polozaju te dodatne naknade
koje se isplacuju samo za EU-projekte nisu prihvatljive.

13
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4.1.3 lzra€un troska osoblja

U pravilu se koristi sljede¢a formula za izracun troSkova osoblja za rad na projektu 02020:

satnica
pomnozena s
brojem stvarnih sati rada na projektu 02020
uvecana za
dodatne naknade (Additional remuneration) osoblju koje radi na projektima 02020
(iskljucivo vrijedi za neprofitne pravne subjekte koji naknadu place osoblju temelje na
sudjelovanju u projektima)

Postupak za izraéun troSka osoblja za sluéaj 1A:

Postupak izrauna troSka osoblja razlikovat ¢e se ovisno o tome Koristi li korisnik stvarne
(actual personnel costs) ili jedini€ne troSkove osoblja (unit personnel costs).

Korisnici koji izraCun temelje na stvarnim troSkovima, izraCun temelje na sljede¢im koracima:
1. Izradun satnice
Korisnik moze izraCunati satnicu:

e za cijelu financijsku godinu: jedna satnica za svaku osobu za cijelu financijsku godinu
e za pojedini mjesec: jedna satnica za svaku osobu za svaki mjesec (npr. 12 satnica po
osobi za svaku financijsku godinu)

Korisnik mozZe odabrati izmedu dviju ponudenih opcija, ali se odabrana opcija mora koristiti
tijekom cijele financijske godine za sve zaposlenike koji rade za projekte 02020 te se ista
moze promijeniti tek sa sljede¢om financijskom godinom (i opet primijeniti za sve zaposlenike
koji rade za projekte 02020).

4.1.4 lzracun satnice za cijelu financijsku godinu

NiZe je opisan postupak izrauna satnice za cijelu financijsku godinu:

stvarni godisnji troSkovi rada za odredenu osobu (ne uklju€ujuéi dodatnu naknadu, tj.
Additional remuneration)
podijeljeni s
brojem godiS$njih produktivnih sati
Satnica se mora racunati isklju€ivo na temelju podataka (godisnji troSak osoblja i godisniji
produktivni sati) cijele financijske godine za koju korisnik u trenutku financijskog izvjeStavanja
ima sve podatke. Ako financijska godina nije zakljuCena na kraju izvjeStajnog razdoblja
projekta, korisnici moraju koristiti satnicu iz posljednje dostupne zaklju€ene financijske godine.
Stoga, ako se razdoblje projektnog izvjeStavanja preklapa s viSe financijskih godina, potrebno
je izraCunati satnicu za svaku godinu zasebno.

Primjer: ako se financijski izvjesStaj priprema za razdoblje od 1. 3. 2019. do 31. 8. 2020., tada
se za sate odradene u 2019. godini uzimaju u obzir podaci iz 2019. godine, dok se za sate
odradene u 2020. godini takoder uzimaju podaci iz 2019. godine jer u trenutku izvjeStavanja
ne postoje podaci za cijelu 2020. godinu.

14
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Na temelju MGA korisnici mogu odabrati jednu od triju opcija za izraCun godiSnjih produktivnih
sati rada:

a) 1720 sati za osobe koje rade puno radno vrijeme (ili razmjeran broj sati za osobe koje
ne rade puno radno vrijeme)

Napomena: Europska komisija poti¢e korisnike na koristenje opcije od 1720 sati radi
jednostavnosti i smanjenja moguénosti pogresaka.

b) Individualni izraun produktivnih sati, tj. ukupni broj sati koje je osoba radila u danoj
godini za korisnika, a izraCunava se na sljedeéi nacin:

produktivni sati =
godisnji radni sati osobe (prema ugovoru o radu, primjenjivom kolektivnom ugovoru
ili nacionalnom zakonodavstvu)?
uvecani za
prekovremeni rad
umanjeni
za izostanke (npr. bolovanje ili posebni dopust)

c) ,uobiCajeni broj godisnjih sati” koje korisnik obi€éno primjenjuje za svoje zaposlenike u
skladu s uobi¢ajenom raéunovodstvenom praksom. Taj broj mora iznositi barem 90 %
,=uobi€ajenih godisnjih radnih sati”. Ako ne postoji primjenjiva referentna vrijednost za
uobicajene godiSnje radne sate, ova se mogucnost ne moze upotrijebiti.

U pravilu, ista opcija mora se primjenjivati na sve zaposlenike korisnika. Korisnik, medutim,
takoder moze Koristiti razliite opcije za razliCite vrste zaposlenika, pod uvjetom da se ista
opcija primjenjuje barem na skupinu zaposlenika koji rade pod sli€nim uvjetima (npr. ista
kategorija zaposlenika, ista vrsta ugovora) te da se opcija dosljedno primjenjuje (odnosno
opcija se ne mijenja ad hoc, prema pojedinom zaposleniku). Korisnik mora koristiti istu opciju
za izraun godisnjih produktivnih sati tijekom jedne pune financijske godine. MozZe promijeniti
opciju samo za sljedecu financijsku godinu.

Dodatno objasnjenje izracuna godisnjih radnih sati prema ugovoru o radu (Ad b): godisnji
radni sati izraCunavaju se tako $to se od ukupnog broja dana u godini (365 dana) oduzmu dani
vikenda 104 (52 tjedna x 2 dana), a zatim i dani godiSnjeg odmora prema ugovoru o radu (na
primjer 30 dana) i drzavnih blagdana (na primjer 11 dana).

Prekovremeni sati mogu se uzeti u obzir eksplicitno ako se koristi opcija b) te implicitno ako se
koriste opcije a) ili ¢) za izracun produktivnih sati. Ako se Kkoristi opcija b) ,individualni
produktivni sati“, svi prekovremeni sati (pla¢eni ili neplaceni) moraju se dodati u izraCun
godisnjih produktivnih sati. Ako se Kkoristi opcija a) 1720 sati, nije moguce dodati prekovremene
sate, dok opcija c) ,uobiCajeni produktivni sati“ u pravilu ve¢ sadrzi i prekovremene.

Napomena: neovisno o pravilu za izracun godiSnjih produktivnih sati, svi sati rada na projektu
(redovan i prekovremeni rad) mogu se prijaviti kao troSak projekta i to po istoj satnici. Korisnici,
medutim, moraju osigurati da ne prekorace dvostruko ogranienje:

2 0d ukupnog broja dana u godini (365 dana) oduzme se broj dana vikenda 104 (52 tjedna x 2 dana), potom se
oduzmu dani godiSnjeg odmora i drzavnih blagdana.
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e Ukupan broj sati rada prijavljen za EU i Euratom financijske potpore za tu osobu za tu
godinu ne smije biti ve¢i od broja godi$njih produktivnih sati koji se koristi za izracun
satnice te osobe.

e Ukupan prijavljen troSak osoblja (za nadoknadu stvarnih troSkova) za EU i Euratom
financijske potpore ne smije biti ve¢i od ukupnog troSka osoblja evidentiranog u
poslovnim knjigama korisnika za tu osobu u toj godini.

Nadalje, korisnici su duzni pridrzavati se i dijela nacionalnog zakonodavstva koji se odnosi ha
maksimalan broj prekovremenih sati.

RazliCite opcije izraCuna godisnjih produktivnih sati razli¢ito tretiraju razliCite vrste izostanaka.
S cillem izraCuna individualnih godisnjih produktivnih sati, prema pravilima 02020 izostancima
se smatraju dani bolovanja i posebnih dopusta (dok su dani godiSnjeg odmora i drzavnih
blagdana ve¢ uklju¢eni, odnosno oduzeti pri izraunu godisnjih radnih sati).

Primjer izraCuna individualnih godi$njih produktivnih sati za 2014.:

Godina 2014. imala je ukupno 261 dan (bez vikenda). Ugovorom o radu osoba X ima pravo
na 30 dana godiSnjeg odmora i 11 dana drzavnog blagdana. Osoba X tijekom 2014. godine
bila je 2 dana na bolovanju. Izracun godi$njih produktivnih sati je sljedeci:

e godisnji radni dani iznose 220 = 261 (ukupan broj dana) — 30 (godis$nji odmor) — 11
(drzavni blagdani);

e produktivni daniiznose 218 = 220 (godi$nji radni dani) + O (prekovremeni sati) — 2 (dani
bolovanja);

e godisnji produktivni sati iznose 1635 = (1650 + 0 — 15).

Buduéi da prema nacionalnom radnom zakonodavstvu zaposlenici imaju pravo na placeni
odmor od 30 minuta unutar osmosatnog radnog vremena, broj produktivnih radnih sati u
jednom danu moze se raCunati kao 7,5 sati te slijedi da je u 2014. godini bilo ukupno 1635
produktivnih radnih sati, odnosno 136,25 prosjecnih mjesecnih produktivnih sati (1635/12).

4.1.5 lzracun mjesecne satnice

Mjesec€na satnica mora se izraCunati za svaki mjesec. Mjesecni troSkovi osoblja mogu
ukljucivati samo prihvatljive troSkove osoblja. Ako se dio naknade generira tijekom
razdoblja duljeg od jednog mjeseca (npr. trinaesta pla¢a), samo se razmjerni dio moze
ukljuciti u mjesecne troSkove osoblja (bez obzira na to koliko se stvarno isplatilo u tom
mjesecu).

stvarni mjesecni troSkovi rada za odredenu osobu
podijeljeni s
brojem godiSnjih produktivnih sati/12
Primjer: u skladu s kolektivnim ugovorom o radu, osoba X ima pravo na trinaestu placu (jo$
jedna mjesecna placa uz njezinih 12 mjesecnih placa), koja se isplaéuje u srpnju svake godine.
Mjesecna placa osobe X iznosi 3000 EUR.

MjesecCni troSkovi osoblja u srpnju Ce biti:

3000 eura + {3000 eura/12} = 3000 + 250 = 3250 eura
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Korisnik stoga NE moze ukljuéiti ukupnu trinaestu placu u troSkove osoblja za srpanj, nego je
mora raspodijeliti tijekom mjeseci u godini u kojoj je nastala (u ovom primjeru 1/12 mjese¢no).
U suprotnome, cijena sata za srpanj bila bi nerealno visa u odnosu na cijenu sata u ostalim
mjesecima.

Za izraCun produktivnih sati kod mjese€nog izraCuna satnice korisnik mora Koristiti jednu od
sljedece dvije opcije:

e Opcija 1: 1720 sati za osobe koje rade puno radno vrijeme (ili razmjeran broj sati za
osobe koje ne rade puno radno vrijeme).

e Opcija 3: ,uobiCajeni broj godidnjih sati” koje korisnik obi¢no primjenjuje za svoje
zaposlenike u skladu s uobi¢ajenom raCunovodstvenom praksom.

Opcija 2 NE moZe se Koristiti za izraun mjeseéne satnice jer su godidnji produktivni sati, a
time i mjesecni sati, odnosno 1/12 godiSnje, poznati samo na kraju financijske godine.

2. Mnozenje satnice s brojem stvarnih sati rada na projektu.

Satnica se mnozi brojem stvarnih sati rada te se na taj nacin dolazi do iznosa koji se prijavljuje
kao troSak projekta.

Korisnici koji za troSak osoblja koriste jedini¢ne trodkove, izraun temelje na uobiCajenoj
raéunovodstvenoj proceduri za izracun troSkova osoblja (prosjecni troSak osoblja/average
personnel costs). Sam postupak je isti kao Sto je prethodno opisano, no kljuéna je razlika u
podacima koji se temelje na prosje¢nim iznosima u skladu s uobi¢ajenom raCunovodstvenom
procedurom, a ne na stvarnim troSkovima osoblja.

Postupak za izraé¢un troSka osoblja za sluéaj 1B:

1. Provjeravrste naknade za svakog zaposlenika, odnosno je li rije€ o osnovnoj ili
dodatnoj naknadi.

Za svakog je zaposlenika potrebno odrediti je li naknada koju korisnik plaéa isklju€ivo osnovna
naknada ili ona obuhvaca i dodatnu naknadu. Za isto je potrebno izraCunati referentne satnice
za projekt 02020 i za nacionalne projekte te ih usporediti. Ako je referentna satnica za projekt
02020 jednaka ili manja od referentne satnice za nacionalne projekte, tada se cijela haknada
smatra osnovnom naknadom. Ako je veca, tada se dio koji prelazi referentnu nacionalnu
satnicu oduzima iz naknade koja se koristi za izraCun satnice po kojoj se prijavljuju troskovi za
projekt.

a. lzracdun referentnih satnica

Potrebno je izraCunati referentnu satnicu za projekt 02020 s obzirom na naknade isplacene
zaposleniku za rad na projektu. Moze se izraCunati godisSnja ili mjese€na satnica:

godisnji/mjesecni troSak rada osobe na projektu 02020
podijeljeno s
brojem sati rada na projektu 02020 u financijskoj godini/mjesecu
Vazno: za godiSnju satnicu, ako izvjestajno razdoblje zavrSava prije kraja financijske godine,
korisnik mora Koristiti podatke za troSak rada i broj sati rada za razdoblje od pocCetka te godine
do kraja izvjeStajnog razdoblja.
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IzraCun referentne satnice za rad na nacionalnim projektima (projekti koji se financiraju
iz nacionalnih shema) korisnik moze temeljiti na:

e nacionalnom zakonodavstvu ili kolektivnom ugovoru koji propisuju naknadu za rad na
projektima koji se financiraju iz nacionalnih shema
e internim pravilima koji propisuju naknadu za rad na projektima koji se financiraju iz
nacionalninh shema pod uvjetom da su ti iznosi ispla¢eni barem jednom za rad na
nacionalnom projektu i to prije prijave prijedloga projekta na natje¢aj 02020
ili
¢ U slu¢aju da ne postoje gore navedeni temelji za izraun referentne satnice za rad na
nacionalnim projektima ili ako korisnik nije provodio nacionalne projekte prije prijave
prijedloga projekta na natje¢aj 02020: prosje€éna naknada za zaposlenika u prosloj
financijskoj godini.
Definicija nacionalnih projekata treba se gledati u Sirem smislu, odnosno ona se odnosi na sve
vrste projekata financiranih u okviru bilo koje vrste nacionalnog (javnog ili privatnog) programa
financiranja, ukljuCujuéi i projekte sufinancirane sredstvima EU-a kojima upravljaju drzave
¢lanice (ESI-fondovi). Projekti financirani iz programa kojima izravno upravlja EK/agencije ili
njihova tijela za financiranje (npr. LIFE, ERASMUS, Program za zdravlje itd.) ne smatraju se
nacionalnim projektima, nego EU/medunarodnim projektima.

Nize je formula za izraun referentne satnice za rad na nacionalnim projektima ako se koristi
prosjeéna naknada za zaposlenika u prosloj financijskoj godini.

Ukupan troSak osoblja za osobu za godinu n-1 (ne ukljuujuéi naknadu za rad na projektima
02020)
podijeljeno s
(1720 minus sati rada na projektima 02020 u godini n-1)

Ukupan trosak osoblja u formuli gore ukljuuje sve naknade koje je korisnik isplatio
zaposleniku za rad, nezavisno od zadataka i projekta na kojim je osoba radila, ali iskljuCuje
naknadu za rad na projektima 02020 i neprihvatljive troSkove poput distribucije profita ili
proizvoljnih bonusa.

Ako je osoba u godini n-1 radila iskljuivo na projektima 02020, korisnik mora koristiti
prosje¢nu placu zadnje godine u kojoj osoba nije radila isklju€ivo na projektima 02020 (npr.
godinu n-2 ili n-3).

Ako nacionalno zakonodavstvo ili interna pravila predvidaju razliite naknade za razliite vrste

nacionalnih projekata ili razli€itu vrstu rada na nacionalnim projektima, referencira se satnica
koja je primjenjiva za projekte/rad slicne projektu 02020.

Za izraCun referentne satnice za rad na nacionalnim projektima korisnik mora koristiti 1720
sati minus sati rada na projektima 02020 u godini n-1 (osim ako satnica nije propisana u
zakonu, kolektivnom ugovoru ili internim pravilima).

Vazno: korisnik mora Cuvati dokumentaciju i dokaze za izraCun referentnih satnica u skladu
s ¢lankom 18. ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

b. Usporedba satnice za projekt 02020 s referentnom nacionalnom satnicom
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Ako je referentna satnica za projekt 02020 veca od referentne nacionalne satnice, tada se dio
koji prelazi referentnu nacionalnu satnicu pomnozen s brojem sati rada na projektu 02020
smatra dodatnom naknadom.

Ukupna dodatna naknada = razlika izmedu referentne satnice za projekt 02020 * broj sati
rada na projektu 02020

Ukupna osnovna naknada = referentna satnica za nacionalne projekte* broj sati rada na
projektu ©2020

Ako je referentna satnica za projekt 02020 jednaka ili manja od referentne satnice za
nacionalne projekte, tada se cijela naknada smatra osnovhom naknadom.

2. lzracun satnice (za svakog zaposlenika, na temelju osnovne naknade)

U slucaju da se ispla¢uje dodatna naknada, korisnik racuna satnicu koriste¢i samo osnovnu
naknadu, u praksi to je referentna satnica za projekt 02020, ali samo do iznosa referentne
satnice za nacionalne projekte.

3. Mnozenje satnice s brojem stvarnih sati rada na projektu.
Satnica se mnozi s brojem stvarnih sati rada te se na taj nacin dolazi do osnovne naknade.
4. Iskljucivo za neprofitne pravne subjekte: izraun dodatne naknade

Neprofitni pravni subjekti mogu prijaviti i dodatnu naknadu ako je ona prihvatljiv trodak projekta.
Dodatne naknade mogu iznositi maksimalno 8000 eura bruto 2 godiSnje za osobe koje rade
puno radno vrijeme na projektu 02020, odnosno smanjuju se proporcionalno satima rada na
projektu:

e 8000 eura bruto 2 ako osoba radi puno radno vrijeme tijekom godine isklju€ivo na
projektu ©2020, tj. pro rata iznos ako osoba radi iskljuCivo na projektu 02020, ali
skrac¢eno radno vrijeme

e ako osoba ne radi isklju€ivo na projektu 02020, dodatna naknada raCuna se prema
sljedecoj formuli:

8000 eura
podijeljeno s
brojem godiSnjih produktivnih sati
i pomnozeno s brojem sati koje je osoba utroSila radeéi na projektu u kalendarskoj godini

Primjeri izraCuna maksimalnog iznosa dodatne naknade:

e Ako istrazivaC radi iskljuCivo na projektu, a zaposlen je na 80 % radnog vremena
(odnosno na nepuno radno vrijeme), onda je iznos dodatne naknade maksimalno 6400
eura bruto 2 godis$nje (8000 eura*0,80).

e Ako istraziva€ radi puno radno vrijeme isklju€ivo na projektu od sijeCnja do oZujka (tri
mjeseca), onda je iznos dodatne naknade maksimalno 2000 eura bruto 2 godidnje
(8000 eura* 0,25). Ako je istraziva¢ radio 80 % radnog vremena, tada je maksimalan
iznos dodatne naknade 1600 eura bruto 2 godisSnje (8000 eura*0,25*0,8)

e Ako osoba ne radi isklju€ivo na projektu 02020, maksimalan iznos dodatne naknade
raCuna se kao pro rata iznos s obzirom na broj sati rada na projektu.
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Tablica 1 Primjer izraéuna za slucaj 1B

Primjer izrauna za slu€aj 1B

Primjer 1

Primjer 2

l.a. Izraéun
referentnih
satnica

Profesorica R radi na sveudiliStu X na puno
radno vrijeme. Njezina osnovna godi$nja bruto
plata iznosi 24.000 eura. Interna pravila
propisuju najve¢i moguci dodatak za iskljuciv
rad na vanijski financiranim projektima od 6000
eura mjesecno, no u praksi je isplacen najveci
iznos od 4800 eura. Tijekom 2017. godine
profesorica R ostvarila je 200 sati rada na
projektu 02020 te je za te sate rada primila
bonus od 6500 eura. Sudjelovala je i u drugim
projektima te je njezina ukupna godiSnja bruto
placa iznosila 36.000 eura.

Referentna satnica za projekt 02020 je
sliedeca:

(Osnovna placa za 200 sati rada na projektu
+ bonus za rad na projektu 02020)

podijeljeno s
200 sati rada na projektu

([24.000 eura/1720 h *200 h + 6500
eura)/200 h = 9290,70 eura/200 h = 46,45
eura/h

Referentna satnica za nacionalne projekte
temelji se na internim pravilima ustanove te
najve¢em isplaéenom mjeseCnom iznosu:

4800 eura/(1720 h/12) = 4800 eura/143,33 h
=33,49 eura/h

Isto kao i primjer 1 samo $to je u ovom slucaju
sklopljen dodatni ugovor o radu (povrh osnovnog
ugovora o radu) za dodatne sate rada na
projektu u iznosu od 6500 eura.

Referentna satnica za projekt 02020 je
sljedeca:

6500 eura/200 h = 32,50 eura/h

Referentna satnica za nacionalne projekte
temelji se na internim pravilima ustanove te
najvec¢em isplaéenom mjesecnom iznosu:

4800 eura /(1720 h/12) = 4800 eura/143,33 h =
33,49 eura/h

1.b. Usporedba
satnice za
projekt 02020 s
referentnom
nacionalnom
satnicom

Referentna satnica za projekt 02020 veca je
od referentne satnice za nacionalne projekte
te se viSak (46,45 - 33,49 = 12,96 eura/h
pomnozen sa stvarnim satima rada na
projektu 02020 kvalificira kao dodatna
naknada (do maksimalno propisanog iznosa
prema pravilima 02020).

Ukupna osnovna naknada = 33,49 eura/h *
200 sati rada na projektu = 6698 eura

Ukupna dodatna naknada = 12,96 eura/h *
200 sati rada na projektu = 2592 eura

Gore izraCunata ukupna dodatna naknada
prihvatljiv je troSak projekta 02020 do pro rata
iznosa od 8000 eura s obzirom na broj sati
rada na projektu. Vise pod to¢kom 4.

Referentna satnica za projekt 02020 manja je
od referentne satnice za nacionalne projekte te
korisnik ne ispla¢uje dodatnu naknadu zarad
na projektu.

Ukupna osnovna naknada = 32,50 eura/h *
200 sati rada na projektu 02020 = 6500 eura
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satnice s brojem
stvarnih sati
rada na projektu

te se na taj nacin dolazi do iznosa koji se
prijavljuje kao osnovna naknada.

Ukupna osnovna naknada = 33,49 eura/h*
200 h = 6698 eura

2. lzraun U slu€aju da se ispla¢uje dodatna naknada, | Profesorica R radila je 200 sati na projektu
satnice korisnik raCuna satnicu koriste¢i samo | 02020 te je za to vrijeme primila naknadu od
osnovnu naknadu; u praksi to je referentna | 6500 eura. Buduéi da je referentna satnica za
satnica za projekt 02020, ali samo do iznosa | projekt 02020 manja od referentne satnice za
referentne satnice za nacionalne projekte. nacionalne projekte, korisnik za izracun troSka
. . L . ... | osoblja koristi referentnu satnicu za projekt
Satnica prema kojoj korisnik moze prijaviti 02020
troSkove stoga iznosi
. e e . 6500 eura /200 h= 32,50 eura /h
(stvarni godisnji troSkovi osoblja za rad na
projektu — dodatna naknada) podijeljeno sa
stvarnim brojem sati rada na projektu
Profesorica R radila je 200 sati na projektu
02020 te je za to vrijeme dobila naknadu od
9290,70 eura. Dio te naknade smatra se
dodatnom naknadom (2592 eura). Satnica
stoga iznosi:
(9290,70 eura — 2592 eura)/200 h = 33,49
eura /h te je jednaka referentnoj satnici za
nacionalne projekte.
3. Mnozenje Satnica se mnozi s brojem stvarnih sati rada | Satnica se mnozi s brojem stvarnih sati rada te

se na taj nacin dolazi do iznosa koji se prijavljuje
kao osnovna naknada.

Ukupna osnovna naknada = 32,50 eura/h *
200 h = 6500 eura

4. Iskljucivo za
neprofitne
pravne subjekte:
izracun dodatne
naknade

Istrazivacica je ostvarila 200 sati rada na
projektu 02020 tijekom financijske godine. Za
taj rad primila je 6698 eura osnovne naknade
(vidi to¢ku 3.).

Ukupna dodatna naknada koju je primila za
rad na projektu 02020 iznosi = i 2592 eura
dodatne naknade.

Ako je korisnik profitni pravni subjekt, troSak
dodatne naknade smatra se neprihvatljivim
troskom projekta.

Ako je korisnik neprofitni pravni subjekt,
dodatna naknada prihvatliva je do
maksimalnog iznosa:

(8000 eura/1720 h) *200 h = 930,23 eura

Stoga je ukupan prihvatljiv troSak rada

profesorice R za projekt:

ukupna osnovna naknada +

ukupna dodatna naknada =

6698 eura + 930,23 eura =
7628,23 eura

Korisnik nije isplatio dodatnu naknadu. Vidjeti
tocku 1.a.

Stoga je ukupan prihvatljiv troSak rada

profesorice R za projekt samo

ukupna osnovna naknada = 6500 eura
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4.1.6 Popunjavanje vremenika

U vremeniku (Timesheet) se vodi evidencija rada osoblja. Zaposlenik koji sudjeluje na
projektima 02020 mora voditi svoj vremenik u kojem ¢&e evidentirati sve sate utroSene za rad
na projektu/ima 02020. U vremeniku se moraju navesti i sati utrodeni na sluzbena putovanja,
drzavni blagdani, godisnji odmor i neki drugi izostanci. Vremenici moraju biti u pisanom obliku
te ih mora odobriti zaposlenik koji sudjeluje na projektu i njegovi nadredeni barem jedanput na
mjesec.

lako prema AMGA-u nije nuzno u vremeniku evidentirati ostale aktivnosti poput rada na drugim
(istrazivaCkim) projektima, rada u nastavi, sati provedenih na administrativnim poslovima
(sjednice fakultetskih vije¢a, sjednice Senata i sl.) i ostalih aktivnosti koje proizlaze iz ugovora
o radu, korisnik moze voditi detaljne vremenike koji sadrze i takve informacije. Ako korisnik
osim projektnih aktivnosti upisuje i ostale aktivnosti poput sati rada u nastavi, sati provedenih
na administrativnim poslovima i sl., mogu se u vremeniku zasebno navoditi produktivni sati
(7,5 sati) i odmor (0,5 sati).

Prema AMGA-u, vremenik mora sadrzavati:
e puni naziv korisnika kao sto je navedeno u ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava
e ime i prezime zaposlenika, potpis i datum
e ime, prezime i potpis osobe? ovlastene verificirati vremenike, datum
e naziv projekta i broj ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
e raspodjelu sati prema radnim paketima iz Priloga 1.
e dane godiSnjeg odmora
e dane drzavnih blagdana
e dane putovanja
e dane bholovanja.

Podaci o danima godiSnjeg odmora, drzavnih blagdana, bolovanja i putovanja u vremeniku
moraju odgovarati podacima u sluzbenim evidencijama korisnika. Predlozak vremenika
Europske komisije moZe se vidjeti na Slici 2.

3 Osoba ovlastena verificirati vremenike moze biti i voditelj projekta, u skladu s internim pravilima institucije.
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Slika 2 Primjer vremenika iz PredloSka ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava s objasnjenjima i
primjerima

0
|TIME RECORDING FOR A HORIZON 2020 ACTION - Minimum requirements |

| Title of the action (acronym): |Gml|( Agreement No:

Beneficiary's / linked third party's name:

[Type of personnel
see . 5.2 Gramt Agreement)

Name of the person working on the action: |

Month [Month / Year] [Month / Year] [Month / Year] [Month / Year] [Maonth / Year] [Month / Year]

Total

umber of hours.

[Work packages

(of Annex 1)

[to which the person
has contributed by

Ithe reported hours

[Date and signature
|of the person
|working for the
[action

ame, date and
ignature of the
uperior

Osoba nije duzna voditi vremenik ako radi 100 % svojeg radnog vremena na projektu 02020
(bez obzira radi li u punom ili nepunom radnom vremenu), a umjesto vremenika ispunjava se
i potpisuje obrazac Declaration on exclusive work for the action. Obrazac je potrebno ispuniti
za svako izvjestajno razdoblje. U slucaju revizije projekta takva situacija dokazuje se ugovorom
o radu ili drugom evidencijom.

Slika 3 Primjer obrasca Declaration on exclusive work for the action iz PredloSka ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava s objasnjenjima i primjerima

EU GRANTS DECLARATION ON EXCLUSIVE WORK FOR THE ACTION Reporting period number: [insert RP number (from DD/MM/YYYY to
DD/MMAYYYY

Project name (acronym): Project number:

Participant name:

Name of the person: Type of personnel (see Art6.2.A
MEAL-
We hereby declare that __[iRSert name of person] . has worked exclusively for the above-mentioned project during (chose one befow):

D the whole reporting period

D from ...../.... /... until .../ /. ... (Thisperiod mustcover at least one full calendar month)

& Please don't forget that you must keep time-sheets for any fime worked on the project outside this declaration.

DESCRIPTION OF ACTIVITIES CARRIED OUT FOR PROJECT DURING THE COVERED PERIOD

Work package number Activities
SIGNATURES
For the participant (supervisor): Person:
Name:
Date: .../ ../ ... Date: ... /... /...
Signature: Signature:

4.1.7 Obracun troska osoblja za rad zaposlenika na projektu 02020

Za osobe koje su 100 % radnog vremena zaposlene na projektu 02020, obracun i isplata place
obavlja se na uobiCajeni nacin na koji institucija radi obraCun i isplate pla¢éa za svoje
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zaposlenike, a puni iznos plaée i svih uobi¢ajenih dodatnih komponenti plaée (naknada za
prijevoz, boZi¢nica, regres i sl.) te eventualnih dodatnih naknada tereti projekt 02020.

Za osobe koje su 100 % radnog vremena zaposlene na viSe projekata, a u odredenom dijelu i
na projektu 02020, obraCun i isplata place obavlja se na uobi€ajeni naCin na koji institucija radi
obracun i isplate plaéa za svoje zaposlenike, a projekt 02020 tereti u skladu s izraGunom
troSka osoblja za taj projekt.

Za osobe koje pla¢u primaju iz drZzavnog proracuna te samo dio radnog vremena rade na
projektu 02020 korisnik moze teretiti projekt 02020 u opsegu tj. vrijednosti rada osobe na tom
projektu i refundirati ta sredstva instituciji. Iznos refundiranih sredstava dobiva se tako da se
pomnozi broj sati rada na projektu evidentiranih u vremeniku sa satnicom. Iznos refundiranih
sredstava tereti karticu izravnih troSkova projekta 02020 nakon $to glavni istrazival/voditelj
projekta dostavi svu potrebnu dokumentaciju (izradun satnice, vremenike i izraéun troSka
osoblja). I1znos refundiranih sredstava koristi se u skladu s nacionalnim pravilima, odnosno
internim pravilima institucije o koridtenju prihoda ako postoje.

Ovaj je troSak izravni troSak, iz kategorije troSka osoblja (Personnel costs) te se na njega
obradunava neizravni trosak u skladu s vremenikom i satnicom, odnosno izraGunom troSka
osoblja.

4.2 lIzravni troSkovi podugovaranja (Subcontracting)

Korisnici mogu podugovarati provedbu odredenih zadataka koji su prema ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava dio glavnih projektnih aktivnosti sukladno Prilogu 1 (Opis
aktivnosti), a korisnik je u potpunosti odgovoran za rad podugovaratelja. Odgovarajuéi troSkovi
podugovaranja moraju biti posebno naznaceni u prijedlogu projekta i iskazani u proracunskoj
kategoriji Podugovaranje (subcontracting). Cijena robe, radova ili usluga koju iskazuje
podugovaratelj ukljuuje profitnu marzu. Pri odabiru podugovaratelja korisnici moraju osigurati
najbolju vrijednost za novac ili najnizu cijenu, prema vlastitim nacionalnim odnosno internim
pravilima o nabavi roba i usluga, uz izbjegavanje svakog sukoba interesa. Ako korisnik nije
proveo postupak nabave u skladu s nacionalnim zakonodavstvom ili uobiajenim internim
pravilima za nabavu, u slu€aju revizije korisnik je duzan prikazati na koji je nacin i prema kojim
kriterijima osigurao najbolju vrijednost za novac, §to ne mora nuzno biti najniza cijena.

Podugovaranje mora biti navedeno u projektnom prijedlogu, no ako nije, a postoji opravdana
potreba za angaZiranjem podugovaratelja, korisnik treba traZziti izmjenu ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava. Buduéi da navedene usluge pripadaju kategoriji Podugovaranije,
institucija na ovakve vrste troSkova nema pravo obracunati 25 % neizravnih troSkova.

4.3 lzravni troskovi pruzanja financijske potpore tre¢im stranama

Rije€ je o alternativnoj odredbi ugovora koja se koristi u slu¢aju primjene ¢lanka 15. Predloska
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava. Ova se opcija koristi vrlo rijetko, isklju¢ivo ako je
predvidena natjeCajem, npr. Nagrade (Prizes).

4.4 Ostali izravni troSkovi (Other direct costs)

Ostali izravni troSkovi pokrivaju nekoliko mogucnosti, a nize se nalazi objadnjenje za svaku
proracunsku potkategoriju.
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4.4.1 Putni troskovii povezane dnevnice

ProraCunska kategorija Putni troSkovi i povezane dnevnice pokriva troSkove putovanja i
dnevnica, uklju€ujuéi pripadajuce pristojbe, poreze i davanja koja je platio korisnik, kao sto je
neodbitni porez na dodanu vrijednost (PDV). Dakle, svi troSkovi putovanja su prihvatljivi ako
su u skladu s uobi¢ajenom praksom korisnika za putovanja.
Putni troSkovi i povezane dnevnice odnose se na zaposleno osoblje korisnika. Mogu se
odnositi i ha vanjske struCnjake koji rade na projektu na ad hoc osnovi (npr. prisustvovanje
odredenim sastancima), ako je:
¢ sudjelovanje stru¢njaka predvideno u Prilogu 1, ili
e njihovo sudjelovanje posebno opravdano u periodiCkom tehniCkom izvjeS¢u, a
Komisija/Agencija ga je odobrila bez formalne izmjene GA (pojednostavljeni postupak
odobravanja).
Za obracun putnih troSkova ne postoji poseban izracun, nego se prijavljuju stvarno nastali
troSkovi korisniku.

4.4.2 TrosSkovi nabave ili najma opreme

Prema pravilima 02020 korisnici troSak opreme iskazuju na jedan od sljedec¢ih nacina:
A. ili kao troSak amortizacije opreme, infrastrukture ili druge imovine
B. ili kao ukupan trosak nabave (full purchase costs) opreme, infrastrukture ili druge
imovine (isklju€ivo ako je ova mogucnost primjenjiva prema pravilima natje¢aja)
[
C. kao tro$ak najmai ili leasinga opreme, infrastrukture ili druge imovine te
D. kao troSak opreme, infrastrukture ili druge imovine doprinesene u naravi uz placanje.

Vazno je napomenuti da se opcija B. smije Kkoristiti iskljuCivo ako je predvidena Radnim
programom i natje€ajem koji omogucavaju aktiviranje takve moguénosti u Ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava. U nastavku se razraduju detalji opcije A., tj. prihvatljivost troSkova
amortizacije opreme u projektima 02020.

Troskovi amortizacije opreme moraju biti u skladu s opéim uvjetima za prihvatljivost troSkova,
kao i u skladu s posebnim uvjetima za prihvatljivost troSkova, §to znaci da oprema mora biti
nabavljena u skladu s c¢lankom 10.1.1 Ugovora i otpisana u skladu s medunarodnim
raCunovodstvenim standardima i uobi¢ajenom raCunovodstvenom praksom korisnika.

TroSak amortizacije opreme mora biti iskazan kao stvarni troSak i obracunat prema sljede¢im
principima:

e amortizirani iznos troSka opreme mora biti sustavno rasporeden tijekom oCekivanoga
korisnog vijeka upotrebe, odnosno razdoblja u kojem se oCekuje da ¢e oprema biti
na raspolaganju korisniku za upotrebu. Ako je korisni vijek upotrebe dulji od godinu
dana, korisnik ne smije teretiti ukupan troSak nabave opreme u jednoj godini

e amortizirani iznos troSka opreme ne smije premasiti iznos nabavne vrijednosti
opreme

e amortizirani iznos troSka opreme ne smije biti rasporeden u razdoblju duzem od
korisnog vijeka upotrebe

e moZe se prijaviti samo onaj dio kapaciteta opreme koji se koristi na projektu (ili u
obliku sati ili u obliku postotka). Ako korisnik ne koristi opremu isklju€ivo za projekt ili
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je ne koristi za projekt u punom kapacitetu, vrijeme koriSteno za projekt mora biti
evidentirano

o korisnik ne smije prijaviti troSak amortizacije za razdoblje prije nabave opreme (npr.
ako je oprema kupljena u prosincu, a izvjeStajno razdoblje je do 31. prosinca, korisnik
smije prijaviti samo 1/12 godi$njeg troSka amortizacije. Ovo se pravilo primjenjuje ¢ak
i kada korisnik evidentira u poslovnim knjigama puni troSak godiSnje amortizacije).

Obracun amortizacije mora se raditi za svako izvjestajno razdoblje projekta. Opce je pravilo
da korisnici ne mogu teretiti projekt za ukupnu nabavnu vrijednost opreme, osim ako Ugovor
o dodjeli bespovratnih sredstava eksplicitno ne predvida takvu mogucnost (gore navedena
opcija B). Ako se koriStenje opreme o€ekuje u periodu duljem od godine dana, ¢ak i kad
racunovodstvena praksa korisnika nalaze da se ukupan troSak opreme rashoduje u jednoj
godini, iskazivanje ukupnog trodka opreme u jednoj godini mozZe se smatrati neprihvatljivim
troSkom, odnosno troSskom koji ili nije u skladu s medunarodnim ra¢unovodstvenim
standardima ili je prekomjeran.

Troskovi najma ili zakupa opreme, infrastrukture ili druge imovine (ukljuCujuéi pripadajuce
pristojbe, poreze i davanja koja je platio korisnik, kao Sto je neodbitni porez na dodanu
vrijednost [PDV]) takoder su prihvatljivi ako ne prelaze troSkove amortizacije sliche opreme,
infrastrukture ili imovine i ne uklju€uju naknade za financiranje. Jedini dio troSkova koji ¢e se
uzeti u obzir onaj je koji odgovara trajanju aktivnosti i stopi stvarne uporabe za potrebe
aktivnosti.

TroSkovi amortizacije opreme koja se koristi za projekt, a koja je kupljena prije pocCetka
projekta, prihvatljivi su ako ispunjavaju opée uvjete prihvatljivosti. Ovi preostali troSkovi
amortizacije (pod uvjetom da oprema nije u potpunosti amortizirana prije poCetka projekta)
mogu biti prihvatljivi samo za dio koji odgovara trajanju projekta i stopi stvarne upotrebe u
svrhu provedbe projekta.

Primjer: prema raCunovodstvenoj praksi korisnika, dio opreme kupljen u sije€nju 2013. godine
ima razdoblje amortizacije od 48 mjeseci. Ako je Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava
potpisan u sije€nju 2015. (kada je vec proslo 24 mjeseca amortizacije) i oprema se koristi za
ovaj projekt, korisnik moZze prijaviti troSkove amortizacije nastale tijekom preostala 24 mjeseca,
razmjerno postotku vremena utroSenom za rad na projektu.

4.4.3 Troskovi ostalih robai usluga

Ova se proracunska kategorija odnosi na troSkove poput troSkova nabave potroSnog materijala
potrebnog za istraZzivanje, troskova reprezentacije, troSkova najma dvorane, bankovnih
troskova® nastalih koordinatoru za prijenos sredstava od koordinatora prema partnerima koji
mogu predstavljati prihvatljiv troSak ako ispunjavaju opc¢e uvjete za prihvatljivost troSkova,
Sirenje rezultata (ukljuCujuéi otvoreni pristup), zaStitu rezultata, potvrde o financijskim
izvjeStajima (ako su potrebne u skladu s MGA-om), potvrde o metodologiji, prijevode i
publikacije.

4 Ne uklju¢uje nabavu uredskog potro$nog materijala koji je tipi¢ni neizravni troSak
5 Bankovni trogkovi koje naplaéuje banka korisnika za prijenose sredstava s racuna Europske unije/ Euratoma/
IzvrSnih agencija na raCune korisnika smatraju se neprihvatljivim troSkovima.
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Nabavljeni su posebno za provedbu aktivnosti i u skladu su s ¢lankom 10.1.1. ili doprineseni u
naravi uz pla¢anje i u skladu s &lankom 11.1. ne postoji poseban nacin izracuna ovih troskova,
odnosno prijavljuju se stvarno nastali troSkovi.

4.4.4 TroSkovi internih raduna za dobra i usluge

Troskovi interno fakturiranih robe i usluga koja se upotrebljavaju izravno za aktivnost prihvatljivi
su ako vrijedi sljedece:

e prijavljuju se na temelju jediniénog troSka izraCunanog u skladu s korisnikovom
uobi€ajenom praksom troSkovnog racunovodstva

e upotrijebliena praksa troSkovnog racunovodstva primjenjuje se na dosljedan nacin, na
temelju objektivnih kriterija, bez obzira na izvor financiranja

e jedini¢ni troSak izraCunava se na temelju stvarnih troskova robe ili usluge iskazanih u
racunovodstvenoj evidenciji korisnika, iskljuCuju¢i sve neprihvatljive troSkove ili
troSkove razvrstane u druge proracunske kategorije. Korisnik moze prilagoditi stvarne
troSkove na temelju procijenjenih ili u proracunu predvidenih elemenata. Ti elementi
moraju biti relevantni za izraCun troSkova i razumni te odgovarati objektivnim i
provjerljivim informacijama

e jedinicni troSak ne ukljuCuje nijedan troSak stavki koje nisu izravno povezane s
proizvodnjom fakturirane robe ili obavljanjem fakturirane usluge.

»Interno fakturirane robe i usluge” znadi roba ili usluge koje korisnik izravno osigurava za
aktivnost i koje korisnik procjenjuie na temelju svoje uobitajene prakse troSkovnog
racunovodstva.

45 Neizravni troskovi

Neizravni tro§kovi su troskovi koji nisu izravno povezani s provedbom projektnih aktivnosti.
IzraCunavaju se primjenom ugovorom propisane pausalne stope, odnosno iznose 25 % od
prihvatljivih izravnih troSkova, ali bez troSkova podugovaranja te troSkova doprinosa u naravi
koje daju tre¢e osobe, a koji se ne koriste u prostorima korisnika. Vrlo je vazno da su stvarni
troSkovi na koje se primjenjuje pausalna stopa u skladu s op¢im i specifi€énim uvjetima za
prihvatljivost troSkova propisanima Ugovorom.

Iz proraCuna za neizravne troSkove mogu se financirati troSkovi poput uredskog potrosnog
materijala (papir za printer, toner za printer, kopiranje), trosSkovi ostalih bankovnih usluga koje
poslovna banka naplacuje za redovno poslovanje, troskovi postarine, interneta i sl.

U sluéaju revizije Europske unije predmet revizije je osnovica za izraun iznosa neizravnih
troSkova, odnosno nastali izravni troSkovi. Korisnici moraju dostaviti odgovarajuéu evidenciju i
drugu popratnu dokumentaciju za dokazivanje prihvatljivosti izravnih troSkova na koje se
primjenjuje pauSalna stopa za izraCun neizravnih troSkova, a ne trebaju navoditi nastale
neizravne troskove ni dostavljati popratnu dokumentaciju kao dokaz iznosa neizravnog troska
prijavljenog po pausalnoj stopi. U slucaju sumnje u nepravilno provodenje projekata na razini
korisnika, revizija Europske unije moze traziti na uvid i svu ostalu popratnu dokumentaciju.

Napomena: EU-financiranje projekata 02020 za neprofitne pravne osobe (npr. sveucilista,
fakulteti, javni znanstveni instituti itd.) iznosi 100 % ukupnih troSkova projekata, Sto ukljuCuje
sve izravne i neizravne troskove. Financiranje moze biti i nize ako se u pojedinom projektu
konzorcij opredijeli za djelomiCno sufinanciranje projekta te u tom slu€aju institucija mora
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osigurati sufinanciranje vlastitim sredstvima. Takoder, potrebno je voditi raCuna i o pokricu
sufinanciranja od 15 %° ukupnog iznosa projekta do zadnje uplate EU-a, koja se odobrava tek
nakon prihvacanja zadnjeg financijskog izvjestaja (Clanak 21. MGA).

4.5.1 Raspodjela neizravnih troskova

Neizravni troSkovi na projektima 02020 obraCunavaju se kao 25 % od nastalih prihvatljivih
izravnih tro8kova umanjenih za troSkove podugovaranja (subcontracting)’ i troSkove doprinosa
u naravi koje daju trece strane, a koji se ne koriste u prostorima korisnika®. Neizravne troskove
potrebno je voditi te C&uvati odgovarajuéu dokumentaciju u skladu s nacionalnim
raéunovodstvenim propisima o vodenju i Cuvanju dokumentacije. Na razini projekta trebaju se
evidentirati na zasebnoj knjigovodstvenoj kartici od kartice izravnih troSkova projekta. Ne
preporucuje se jednokratno obradunavanje 25 % neizravnih troSkova i prijenos tog iznosa na
karticu neizravnih tro8kova odmah pri primanju uplate za provedbu projekta 02020, nego tek
nakon nastanka odredenog izravnog troSka. Razlog za to je $to se mozda nece ostvariti
predvideni troSkovi projekta ili neCe biti prihvaceni te je stoga preporucljivo da dinamika
potroSnje sredstava neizravnih troSkova prati dinamiku potroSnje sredstava za izravne
troSkove.

Neizravni troSkovi koriste se u skladu s definicijom neizravnih troSkova te internim pravilima o
raspodjeli neizravnih troSkova institucije u kojoj se provodi projekt, a za podmirivanje
neizravnih troskova projekta koji osiguravaju nesmetano provodenje projektnih aktivnosti. U
slu¢aju nepostojanja internih pravila, preporucuje se sljedeéa raspodjela:

e 50 % glavnom istrazivadu na karticu istrazivaca
Postoje, naime, troSkovi koji su prihvatljivi prema pravilima 02020, ali se ne smiju financirati iz
izravnih troSkova kao S$to su bankovne transakcije, postarina, kopiranje, papir za kopiranje,
toner, uredski pribor, pisa¢, prijenosno racunalo itd. te se na ovaj nacin osiguravaju sredstva
glavnom istrazivacu za financiranje takvih troSkova.

e 50 % instituciji na karticu institucije

Neizravni troskovi koji pripadaju instituciji rasporeduju se u skladu s nacionalnim pravilima,
odnosno internim pravilima institucije o koriStenju prihoda ako postoje.

6 5 9% iznosa za jamstveni fond + 10 % koji EK zadrzava do odobrenja zavrénog izvjestaja

7 Vidi dio 8.2.

8 U dijelu 3.1. nalazi se primjer ,tro§kova doprinosa u naravi koje daju trece strane, a koji se ne koriste u
prostorima korisnika“. Dio 8.2. objaSnjava dodatna pravila doprinosa trecih strana u naravi.
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Tablica 2. Predlozak Priloga 2 MGA-a (predvideni proracun za aktivnost)

Predvideni prihvatljivi® troskovi (po pr ¢ j kategoriji) Doprinos EU-a Dodatne informacije
B. Izravni [C.lzravni D. Ostali izravni E Neizravni [F. Troskovi ... ] Ukupni troskovi|  Stopa Najveéi iznos Najveéi Informacije u
o 3 troskovi troskovi fin. troskovi troskovi® nadoknade | doprinosa EU- iznos vezis Informacije Ostale
Alzianlltiodkeyicacela podugovaranja potpore] % a bespovrat. neizravnim zarevizore: | informacije:
sredstava’ troskovima:
A1 Zaposlenici (ili A4, Viasnici [C.1. Financijska | D.I Putovanja D.5 Troskovi za dobra i [F.1 Troskovi..]° |[F.1 Troskovi ..]° Predvideni Prijavijvanje Predvideni
jednakovrijedno) MSPova potpora] D.2Oprema usluge obracunatih troskovi troskova iz troskovi
A.2 Fizicke osobe pod bez place D3 Ostalarobai putem internih racuna doprinosa u tocke D.4. korisnika /
izravnim ugovorom A5 Korisnici koji [C.2.Nagrade]  [usluge naravi koji se povezanih
A.3 Upucene osobe su fizicke [D.4 Troskovi velike ne trecih osoba
[A.6 Osoblje za pruzanje osobe bez place istrazivacke upotrebljavaju koji ne primaju
pristupa istrazivackoj infrastrukture] u prostorima sredstva EU-a
infrastrukturi]
Jedniéni® Pausalni iznos™ Jediniéni'!
Vrsta troskova® Stvarni Jedniéni’ Stvarni Stvarni Stvarni Jediniéni® =
XX EUR/sat 25% XXX EUR/s at iliznos
=025 x 1=
(@ Ukupno (b) Br. sati [Ukupno (¢ ) (@ ©) o) Ukupno (g) (abicH g4l & Ukupno Ukupno asbicedse] ++gth ® W (m) o) DalNe
i2]%n) Jedinica s ® 1 021
1 [skraéeni naziv
korisnika]
[skraéeni naziv povezane
trece osobe]

[skraceni naziv povezane
trece osobe koja nije
prihvatljiva za EU
financiranje]

[skraeni naziv povezane
tre¢e osobe koja trazi nula
sredstva EU-a]

[skraeni naziv|
medunarodnog partnera]

Ukupno Korisnik 1.

2 [skraceni naziv korisnika]

[skraceni naziv povezane
tre¢e osobe]

Ukupno Korisnik 2.

X [skraceni naziv korisnika
koji nije prihvatljiv za EU
financiranje]*

X [skraceni naziv korisnika
koji trazi nula sredstava

[skraéeni naziv povezane
treée osobe]™|

Ukupno Korisnik x.

Ukupno konzorcij
1 Vidjeti ¢lanak 6. za uvjete prihvatljivosti
2 Neizrawni tro§kovi obuhvaceni bespowratnim sredstima za poslovanje (primljenima u okviru bilo kojeg programa EU-a ili Euratoma za financiranje; vidjeti lanak 6.5. togku (b)) nisu prihvatijivi na temelju sporazuma o dodjeli bes povratnih sredstava. Slijedom toga, korisnik koji tijekom trajanja aktivnosti primi bespowratna sredstva za

poslovanje ne moZe prijaviti neizravne trodkove za godine / izje$tajna razdoblja obuhvacene im zap je (vidjeti Clanak 6.2. tocku E.) osim ako moZe dokazati da operativni grant ne pokriva troskove aktivnosti projekta (vidjeti ¢lanak 6.2.E).

3 Owo je teoretski iznos doprinosa EU-a koji sustavizratunava automatski (mnoZenjem svih planiranih tro§kova sa stopom nadoknade). Taj teoretski iznos ogranicen je na ,najveci iznos ih " (koji je Komisija/Agencija odlucila odobriti za aktivnost) (vidjeti ¢lanak 5.1.).

4 Najveci iznos bespovratnih sredstava” je najveci iznos bespowratnih sredstava koji je utwdila Komisija/Agencija. U pravilu odgovara traZzenom iznosu bespowratnih sredstava, ali moZe biti maniji.

5 O wrsti posebne kategorije troskova ovisi hoce li se njome obuhvatiti neizravni troskovi. Posebni jediniéni tro$kowi koji ukljucuju neizravne troSkove su sljedeci: troskovi mjera energetske ucinkovitosti u zgradama, troskovi pristupa za osiguravanje ionalnog pristupa Zivackoj ir iitrodkovi klinickih studija.
6 Vidjeti ¢lanak 5. za wste troSkova

7 Jedinica: sati rada na aktinosti; tro§kovi po jedinici (naknada po satu): i. uskladus j raduno praksom korisnika

8 Za pojedinosti vidjeti Prilog 2.a ,Dodatne informacije o predvidenom proracunu” (tro$kovi po satu (naknada po satu)).

9 Jedinica i troSkovi po jedinici: izacunati u skladu s uobitajenom raéunovodstvenom praksom korisnika

10 Pausalna stopa: 25 % prihvatljivih izravnih tro§kova, $to ne uklju€uje: izravne tro§kove podugovaranja, troskove doprinosa u naravi koji se ne upotrebljavaju u prostorima, izravne tro§kove financijske potpore i jediniéne trodkove prijauijt pod pr ij F. ako uklju€uju neizrane
trodkove

11 Za pojedinosti vidjeti Prilog 2.a ,Dodatne informacije o predvidenom proracunu” (jedinice (trodkovi po jedinici))

12 Za pojedinosti vidjeti Prilog 2.a ,Dodatne informacije o predvidenom prora¢unu” (jedinice, tro§kovi po jedinici, predvideni broj jedinica itd.)

13 Samo posebni jedini¢ni tro§kovi koji ne uklju€uju neizravne troskove

14 Vidjeti ¢lanak 9. za korisnike koji ne primaju sredstva EU-a

15 Samo za povezane tre¢e osobe koje primaju sredstva EU-a
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5 TRECE STRANE U PROJEKTIMA 02020

Za korisnike koji provode projekte 02020 podrazumijeva se da imaju potrebne resurse kako
bi sami mogli obavljati projektne aktivhosti. Medutim, pod odredenim okolnostima, korisnici
mogu angazirati dodatnu podrsku. Subjekti koji pruzaju takvu dodatnu podrdku nazivaju se u
programu Obzor 2020. ,tre¢im stranama”. Treéa strana je pravna osoba koja odraduje dio
projektne aktivnosti, isporu€uje robu ili pruza uslugu, ali ne potpisuje ugovor o dodijeli
bespovratnih sredstava. Podrska treCih strana treba biti opravdana i navedena u projektnom
prijedlogu kako bi se zajamcilo prihvaéanje troSkova od strane Europske komisije.

Unutar programa Obzor 2020. razlikuju se 5 vrsta potpore trecih strana u provedbi projekta:
1. nabava robe, radova ili usluga
2. podugovaranje
3. povezane trece strane
4. doprinosi ostalih trecih strana
5.  medunarodni partneri

5.1 Nabava robe, radova ili usluga (¢lanak 10. Predlo$ska ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava)

Prva vrsta potpore treCih strana odnosi se na situacije u kojima korisnici nabavljaju robu,
radove ili usluge koje Cine popratne aktivnosti projekta, a kako bi bili u moguénosti provesti
projekt (npr. ugovaranje cateringa, troskovi revizije, prijevoda, zastite intelektualnog vlasnistva
i sl.). Odgovarajuci troskovi navode se u planiranom proracunu i iskazuju u financijskom
izvjesStaju kao Ostali izravni trosSkovi (Other direct costs) te se vezu uz odredenu potkategoriju
(oprema, troSak putovanja i sl.). Cijena robe, radova ili usluga koja se iskazuje u ovoj kategoriji
uklju€uje i profitnu marzu pa prilikom odabira dobavljaca korisnici moraju osigurati najbolju
vrijednost za novac ili najniZu cijenu, prema vlastitim nacionalnim odnosno internim pravilima
0 nabavi roba i usluga, uz izbjegavanje svakog sukoba interesa. Buduéi da navedene usluge
pripadaju kategoriji Ostali izravni troSkovi, institucija ima pravo na svaki ovaj troSak obracunati
25 % neizravnih troskova.

5.2 Podugovaranje (¢lanak 13. PredloSka ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava)

Korisnici mogu podugovarati provedbu odredenih zadataka koji su prema ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava dio glavnih projektnih aktivnosti, a korisnik je u potpunosti
odgovoran za rad podugovaratelja.

Odgovarajuci troskovi podugovaranja moraju biti posebno naznaceni u prijedlogu projekta i
iskazani u proracunskoj kategoriji Podugovaranje. Cijena robe, radova ili usluga koju iskazuje
podugovaratelj ukljuCuje profithu marzu. Prilikom odabira podugovaratelja korisnici moraju
osigurati najbolju vrijednost za novac ili najnizu cijenu, prema vlastitim nacionalnim odnosno
internim pravilima o nabavi roba i usluga, uz izbjegavanje svakog sukoba interesa. Buduci da
navedene usluge pripadaju kategoriji Podugovaranje, institucija na ovakve vrste troSkova
nema pravo obracunati 25 % neizravnih troSkova.
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Tablica 3 Razlika izmedu c¢lanka 10. i ¢lanka 13. Predloska ugovora o dodjeli

bespovratnih sredstava

Nabava roba, radova ili usluga (€lanak 10.)

Podugovaranje (€lanak 13.)

e Nuzni su za izvrSenje projekta, ali ne i za
glavni dio projektnih aktivnosti

e Nisu nuzno specificirani u opisu projekta
(Prilog 1)
IzvjeStavaju se kao “Ostali izravni troSkovi”
Na njih se raCunaju neizravni troSkovi

e Odnose se na dio zadataka koji ¢ine glavnu
aktivnost projekta

e MORAJU biti navedeni u planiranom
proracunu i opisu projekta (Prilog 1)
IzvjeStavaju se kao “Podugovaranje”
Na njih se NE raunaju neizravni tro8kovi

Primjeri troSkova:

Primjeri troSkova:

e troSkovi putovanja (avio karta, smjestaj i e provodenje upitnika koji je u Prilogu 1
sl.) naveden kao projektni zadatak
troSkovi diseminacije e izrada prototipa
zastita intelektualnog vlasnistva e spitivanje i analiza otpora neke nove

troSak revizorskog izvjesca za projekt
prijevodi i publikacije
izrada web-stranice

komponente pod visokim temperaturama ako je to
opisano u Prilogu 1 kao projektni zadatak

5.3 Povezane tre¢e strane (¢lanak 14. Predloska ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava)

.Povezane tre¢e strane“ mogu biti ili povezani subjekti ili trece strane s odredenom pravnom
vezom s korisnikom.

a) ,Povezani subjekt” znaci svaki pravni subjekt koji je pod izravnom ili neizravnom
kontrolom sudionika, ili je pod istom izravnom ili neizravnom kontrolom kao i sudionik,
ili koji izravno ili neizravno kontrolira sudionika.

Kontrola moze imati jedan od sljedecih oblika:

e izravno ili neizravno drzanje vise od 50 % nominalne vrijednosti emitiranog osnovnog
kapitala doti€nog pravnog subjekta, ili vecine glasackih prava imatelja udjela ili lanova
tog pravnog subjekta

e izravno ili neizravno, stvarno ili pravno, drzanje ovlasti donoSenja odluka u doti¢nom
pravnom subjektu.

Medutim, sljedeéi odnosi izmedu pravnih subjekata ne predstavljaju odnos kontrole:

e sto javno investicijsko drustvo, institucionalni investitor ili drustvo poduzetniCkoga
kapitala koje izravno ili neizravno drzi viSe od 50 % nominalne vrijednosti emitiranog
osnovnog kapitala ili ve€inu glasackih prava imatelja udjela ili Clanova

e ti pravni subjekti u vlasniStvu su ili pod nadzorom istog tijela javne vlasti.

b) ,Treca strana pravno povezana s korisnikom” pravni je subjekt koji ima pravnu vezu s
korisnikom koja podrazumijeva suradnju koja nije ograniCena samo na aktivnosti

9 Clanak 2.1. (2) Uredbe (EU) br. 1290/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a od 11. prosinca 2013. o utvrdivanju
pravila za sudjelovanje u Okvirnom programu za istrazivanja i inovacije Obzor 2020. (2014. — 2020.) i Sirenje
njegovih rezultata te stavljanju izvan snage Uredbe (EZ) br. 1906/2006.
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projekta. Pravna veza moze se temeljiti na ugovoru ili drugom aktu koji dokazuje pravnu
vezu izmedu korisnika i takvih trecih strana (npr. organizacija i njezini ¢lanovi, v. dio
8.5.).

Povezane treCe strane ne obraCunavaju cijenu s profithom marzom, nego kao prihvatljive
troSkove projekta prijavijuju stvarne troSkove u vlastitom financijskom izvjeStaju zajedno s
pripadajuéim neizravnim troSkovima. Povezane trece strane samostalno odraduju odredene
projektne aktivnosti i ispunjavaju vlastiti financijski izvjesStaj, ali s obzirom na to da nisu
potpisnici ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, korisnik je odgovoran prema Europskoj
uniji/Euratomu/lzvrSnoj agenciji za aktivnosti koje one provode.

5.4 Doprinosi ostalih tre¢ih strana (€lanci 11. i 12. Predloska ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava)

Za razliku od povezanih tre¢ih strana, ova kategorija tre¢ih strana nema uspostavljenu
ugovornu ili drugu pravnu vezu s korisnikom, ali takoder moze pruzati vanjsku podrSku
provedbi projekta putem ustupanja resursa. TroSkove za takvu vrstu doprinosa prijavljuje
korisnik u svojem financijskom izvjestaju, a prema vrsti nastalog troska (npr. troSak upuéenog
osoblja — Personnel costs, laboratorijski prostor — Other goods and services, oprema —
Equipment i sl.), i to samo iznos stvarno nastalih troSkova od trec¢ih strana. Trece strane u
ovom slucaju ne provode glavne projektne aktivnosti (kao u slu¢aju podugovaranja i povezanih
trecih strana), nego ustupaju odredene resurse nuzne za implementaciju projekta, a korisnik
je odgovaran za aktivnosti koje je provela tre¢a strana.

5.4.1 Doprinos tre¢ih osoba u naravi uz pla¢anje (€lanak 11. Predloska ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava)

Ako se ustupljeni resursi koriste u prostorima korisnika, korisnik ima pravo na 25 % neizravnih
troSkova. Ako se resursi koriste u prostorima tre¢e strane, tada tre¢a strana moze od korisnika
projekta traziti naknadu stvarnih troSkova i 25 % iznosa neizravnog troska ustupljenih resursa.

Primjer troSkova doprinosa u naravi koje daju trec¢e strane, a koji se ne koriste u prostorima
korisnika: troSak upucenog osoblja (seconded personnel). Upuéeno osoblje odnosi se na
priviemeno upucivanje zaposlenika iz odredene institucije (treCe strane) korisniku projekta.
Upuceni zaposlenik je i dalje zaposlenik institucije koja ga upucuje i isplacuje mu placu, ali
zaposlenik odredeno vrijeme radi za korisnika na projektu kojem je na raspolaganju u skladu
s ugovorom izmedu dviju institucija. Na primjer, istraziva¢ iz javnog znanstvenog instituta
upucen je na rad na fakultet koji je korisnik projekta. Upucivanjem se moze smatrati i situacija
u kojoj osoba radi na projektu, ali ne u prostorima korisnika pa u tom slu€aju korisnik projekta
nema pravo na neizravne troSkove. Pravo na neizravne troSkove u tom slucCaju ima treCa
strana, koja ih potrazuje od korisnika zajedno s troSkom upucenog osoblja.

5.4.2 Besplatan doprinos tre¢ih strana u naravi (€lanak 12. Predloska ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava)

lako je besplatni doprinos trecih strana u naravi evidentiran u poslovnim knjigama trece strane,
korisnik ga moze prijaviti kao prihvatljivi troSak projektal®. Ako se resursi koriste u prostorima

10 ponekad se ova vrsta doprinosa trecih strana moZe smatrati prinodom projekta (Receipts). Vise o prihodima
projekta v. €lanak 5.3.3. PredloSka Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.
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treCe strane, tada korisnik u vlastitom financijskom izvjesStaju, u posebno predvidenoj kategoriji,
upisuje trodak treCe strane zajedno s njezinim neizravnim troSkom.

5.5 Medunarodni partneri

Medunarodni partneri provode projektne aktivnosti, ali ne potpisuju ugovor o dodjeli
bespovratnih sredstava te se ne smatraju korisnicima. Stoga je korisnik i dalje odgovoran
Europskoj komisiji/Agenciji za projektne aktivhosti koje provode medunarodni partneri.

Medunarodni partneri ne smiju biti iz zemalja prihvatljivin za financiranje, tj. trebali bi biti
utemeljeni u jednoj od tre¢ih zemalja koja se ne navodi u Op¢em prilogu A. Glavhog radnog
programa kao prihvatljiva za financiranje.

Medunarodni partneri moraju biti navedeni u ¢lanku 14.a. ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava. Nadalje, aktivnosti i troSkovi medunarodnih partnera moraju biti navedeni u prilogu
1. i 2. Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, ali samo iz informativnih razloga s obzirom
na to da ne primaju bespovratna sredstva EU-a za provedbu projekta.

Korisnici su duzni odredene obveze prenijeti i na medunarodne partnere:

¢ Medunarodni partneri moraju omoguciti Komisiji/Agenciji, Europskom revizorskom
sudu, Europskom uredu za borbu protiv prijevara (OLAF) izvr§avanje prava iz ¢lanka
22. Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava s ciljem provjere ispravne provedbe
projektnih aktivnosti te osigurati Komisiji pravo procjene uc€inka projektnih aktivnosti u
skladu s ¢lankom 23. Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

¢ Obveze ¢uvanja dokumentacije

o Obveze dostave tehnickih izvieS¢a

o Obveze izbjegavanja sukoba interesa

e Obveze Cuvanja povjerljivosti

e Obveze promidzbe aktivnosti i osiguranja vidljivosti financijskih sredstava EU-a.

5.6 Odnos sveuciliSta i sastavnica sveucilista u Republici Hrvatskoj

Europska komisija sastavnicama hrvatskih sveucilista koje imaju pravnu osobnost
(fakultetima) priznaje moguénost sudjelovanja u projektima 02020 kao samostalnim
korisnicima projekta (beneficiary) zbog €injenice da prema nacionalnom zakonodavstvu doista
jesu zasebne pravne osobe unutar sveucilista (koje je takoder zasebna pravna osoba).

U sluc€aju sudjelovanja vise fakulteta koji su dio istog sveucilista u jednom projektu/projektnom

prijedlogu 02020, moguce je da:

e korisnik bude sveuciliSte, a fakulteti povezane trece strane ili ostale trece strane (ovisno o
vrsti aktivnosti koje ¢e provoditi)

e korisnik bude jedan ili viSe fakulteta, a ostali fakulteti povezane trece strane ili ostale trece
strane ovisno o vrsti aktivnosti koje ¢e provoditi; ili da

e svi fakulteti budu korisnici projekta ovisno o okolnostima projekta.

Ovisno o okolnostima pojedinog projekta, svaka od navedenih mogucnosti koristenja trecih
strana utvrduje se s koordinatorom prije same prijave projektnog prijedloga na natjecaj,
odnosno s Europskom komisijom u fazi potpisivanja ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
kako bi se izbjegli potencijalni problemi i nedoumice u kasnijoj provedbi projekta.
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Buduci da sastavnice imaju svoje vlastite PIC!! brojeve, ali i odredenu pravnu vezu s mati¢nim
sveuciliStem i ostalim sastavnicama u okviru istog sveuciliSta, odnos izmedu sveuciliSta i
pojedinih sastavnica te izmedu samih sastavnica moze se kategorizirati i kao ,Povezana tre¢a
strana“ ovisno o okolnostima pojedinog projekta, odnosno vrsti i opsegu aktivnosti koje ce
provoditi pojedini partner.

11 participant Identification Code (PIC) devetoznamenkasti je broj koji se dobije nakon registracije pravne osobe
za sudjelovanje u programu Obzor 2020.
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6 OSTALA FINANCIJSKA PRAVILA
6.1 Tec€ajne razlike u projektima 02020

Europska komisija sredstva za projekte 02020 uplacuje korisnicima u eurima. Kada uplata
stigne na racun institucije, ona i dalje moze ostati na deviznom racunu u eurima, ali se u
racunovodstvu knjizi u kunskoj protuvrijednosti, koja je vidljiva na kartici projekta. Devizha
sredstva konvertiraju se u kunsku protuvrijednost po potrebi, odnosno u skladu s dinamikom
troSkova. Zbog konverzije u kunsku protuvrijednost po te€aju razli€itom od te€aja za financijsko
izvjeStavanje prema EU pri vodenju poslovnih knjiga dolazi do odredenih te€ajnih razlika koje
financijsko izvjeStavanje prema EU mora koristiti te€aj Europske sredi$nje banke, a za izracun
satnice podaci iz prethodne financijske godine, potrebno je u trenutku financijskog
izvjeStavanja prema EU uskladiti kartice projekta prema knjigovodstvenim pravilima struke.

6.2 Porez nadodanu vrijednost u projektima 02020

Opée pravilo vezano uz porez na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV) u okviru programa
02020 jest da je on prihvatljiv troSak za sve korisnike (neprofitne pravne osobe) ako korisnik
nema pravo na odbitak pretporeza. Tada on predstavlja krajnji troSak za korisnika i kao takvog
ga se knjizi u poslovnim knjigama.

Kod profitnih organizacija, na primjer trgovackih drustava (drustvo s ograniéenom
odgovorno$éu, dioni¢ko drustvo, komanditno drustvo itd.), koja su obveznici pla¢anja i naplate
PDV-a, a PDV za njih ne predstavlja krajnji trosak, troSak PDV-a nije prihvatljivi troSak projekta
u okviru programa 02020.

6.3 Cuvanje dokumentacije

Prema MGA-u, korisnik mora Cuvati svu projektnu dokumentaciju kao dokaz ispravne
provedbe aktivnosti i troSkova koje je prijavio kao prihvatljive najmanje 5 godina nakon isplate
preostalog iznosa (Payment of balance), odnosno 3 godine za ,bespovratna sredstva male
vrijednosti“ (sredstva u iznosu do 60.000 eura).

Nadalje, u slu€aju stvarnih troSkova, prema ¢lanku 18.1.2. PredloSka op¢eg ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava, korisnici posebno moraju voditi slijedece:

e odgovaraju¢u evidenciju i drugu popratnu dokumentaciju kao dokaz prijavijenih
troSkova, kao $to su ugovori, podugovori, racuni i ratunovodstvena evidencija

e 0sim toga, uobiCajenom praksom troSkovnog raCunovodstva korisnika i postupcima
unutarnje kontrole mora se omoguciti izravno uskladivanje prijavijenih iznosa s
iznosima iskazanima u njihovoj raCunovodstvenoj evidenciji i iznosima prikazanima u
popratnoj dokumentaciji.
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7 ISPLATA SREDSTAVA KORISNICIMA PROJEKATA OBZOR 2020.
7.1 Isplata sredstava

Europska komisija na pocetku projekta provodi isplatu iznosa predfinanciranja na racun
koordinatora, koji potom prebacuje sredstva ostalim partnerima. Prva isplata koordinatoru
slijedi u roku od 30 dana nakon kasnijeg od sljede¢a 2 datuma: datum stupanja Ugovora na
shagu ili 10 dana prije datuma pocCetka projekta navedenog u ¢lanku 3. Ugovora o dodjel
bespovratnih sredstava.

Koordinator partnerima isplaéuje sredstva u skladu s dinamikom isplate navedenom u
konzorcijskom ugovoru. Dinamika isplate predmet je pregovora ¢lanova konzorcija.

Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava propisuje sliede¢u dinamiku isplate financijske
potpore:

e jedno predfinaciranje (Pre-financing)

e jedna ili viSe periodi¢nih isplata ovisno o broju izvjestajnih razdoblja — propisano
¢lankom 20. Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava (Interim payments)

e jedna zavrsna isplata (Payment of the balance)

7.2 Predfinanciranje

Cilj je predfinanciranja osigurati korisnicima likvidna sredstva. Ono ostaje vlasnistvo Europske
unije do plaéanja preostalog iznosa. Predfinanciranje ¢e biti isplaéeno samo onim partnerima
koji su potpisali Ugovor, odnosno Obrazac za pristupanje (Accession form). lIznos
predfinanciranja havodi se u svakom ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava (¢lanak 21.2.).
Postotni iznos predfinanciranja nije propisan, nego se moze razlikovati od projekta do projekta.
U vecini slu€ajeva, praksa je pokazala, ako je rije€ o projektu s dva izvjeStajna razdoblja,
Europska ¢e komisija isplatiti 60 do 85 % ukupno ugovorenog iznosa. U slu¢ajevima s dva i
viSe izvjestajnih razdoblja Europska ¢e komisija isplatiti 100 % od prosje¢nog iznosa po
izvjeStajnom razdoblju.

7.3 Jamstveni fond
Prema pravilima Obzor 2020., 5% najveceg iznosa bespovratnih sredstava (Clanak 5.1.)

oduzima se od iznosa predfinanciranja i uplaéuje se u jamstveni fond (Guarantee Fund) u
kojem se zadrzava do odobrenja zadnjeg izvjestaja.

7.4 Ograni¢avanje uplate EK

Europska komisija zadrzava 10 % iznosa ugovorenih bespovratnih sredstava do prihvacanja
zavrSnog izvjesStaja, Sto znaCi da ce tijekom trajanja projekta uplatiti maksimalno 90 %
predvidenog iznosa bespovratnih sredstava.

7.5 Valuta plaéanjai prijenos stranih sredstava izmedu hrvatskih korisnika

Sva pla¢anja provode se u eurima. Prema miSljenju Hrvatske narodne banke od 22. srpnja
2015. godine (Urbroj: 108-2-130/22-07-2015/MM/ZJ), sudionicima projekata financiranih iz
programa Obzor 2020. omogucen je prijenos stranih sredstava plac¢anja u Republici Hrvatskoj
drugim sudionicima projekta. Rije€ je, naime, o onim sudionicima (korisnicima i koordinatorima
u odredenom istrazivackom projektu Obzor 2020.) koji su po Zakonu o deviznom poslovanju
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(Narodne novine broj 96/03, 150/15, 132/06, 150/08, 92/09, 133/09, 153/09, 145/10, 76/13)
hrvatski rezidenti, odnosno pravne osobe sa sjedistem u Republici Hrvatskoj.

Na temelju Zakona o deviznom poslovanju, Hrvatska narodna banka donijela je Odluku o
plac¢anju i naplati u stranim sredstvima pla¢anja u zemlji (Narodne novine broj 111/05, 16/15,
dostupna i ovdje: http://www.hnb.hr/-/odluka-o-placanju-i-naplati-u-stranim-sredstvima-
placanja-u-zemlji), koja taksativno navodi slu€ajeve u kojima je dopusten prijenos stranih
sredstava pla¢anja izmedu hrvatskih rezidenata. Tako to¢ka Ill. spomenute odluke navodi da
su dopustene donacije stranih sredstava pla¢anja izmedu hrvatskih rezidenata u znanstvene,
kulturne i humanitarne svrhe.

Buduci da se grantovi Europske unije za znanstvene projekte smatraju donacijama, a u skladu
s Clankom 121. Financijske uredbe iz 2012. godine (UREDBA br. 966/2012 Europskoqg
parlamenta i Vije¢a od 25. listopada 2012. o financijskim pravilima koja se primjenjuju na opéi
proradun_Unije i o stavljanju izvan snage Uredbe Vije¢a br. 1605/2002), koja je izravno
primjenjiva u hrvatskom pravnom sustavu, rezidenti (u svojstvu koordinatora projekta) u
Republici Hrvatskoj mogu sredstva koja su dobili od Europske unije u stranoj valuti proslijediti
drugom rezidentu (partneru na projektu) u toj valuti, i to u znanstvene svrhe.

Da bi se takav prijenos sredstava mogao provesti, hrvatski rezidenti moraju imati otvorene
devizne racune i 0 takvim transakcijama na vrijeme obavijestiti svoju mati¢nu banku, odnosno
banku u kojoj je otvoren devizni racun te dostaviti ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava kao
dokaz svrhe transakcije.
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8 FINANCIJSKO IZVJESTAVANJE PREMA EUROPSKOJ KOMISIJI
8.1 Te€aj za financijsko izvjeStavanje prema EU

Za financijsko izvjeStavanje u programu Obzor 2020. koristi se isklju€ivo te€aj Europske
srediSnje banke, i to prosjeCni dnevni te€aj cijelog izvjestajnog razdoblja. Prosjecni teCaj
dostupan je na mreznoj stranici Europske srediSnje banke:
https://www.ech.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro_reference exchange rate
s/html/index.en.html.

8.2 Obveza izvjeStavanja

Koordinator i korisnici projekata Obzor 2020. pripremaju jedan ili viSe financijskih izvjeStaja
tijekom provedbe projekta (Periodic report) i jedan na kraju projekta (Final report). Izvjestaji se
formiraju izravnim unosom na portalu za sudionike (Funding and Tenders Portal). Svaki
korisnik projekta, uklju€ujuéi i koordinatora, samostalno popunjava svoj financijski izvjestaj,
elektronicki ga potpisuje i formalno podnosi koordinatoru projekta. Nakon §to su svi financijski
izvjeStaj predani, koordinator ga podnosi Europskoj komisiji kao jedan paket, single
submission. Ako jedan od korisnika ne moze pravodobno podnijeti svoj financijski izvjestaj za
relevantno izvjeStajno razdoblje, financijski izvjestaj konzorcija moze se podnijeti i bez
financijskog izvjeStaja tog korisnika. Prihvatljivi troSkovi korisnika koji nije podnio financijski
izvjestaj iznosit ¢e nula, ali korisnik moze podnijeti financijski izvjestaj prethodnog razdoblja i
s predajom sljedeceg financijskog izvjestaja.

Periodicki izvjestaji (Periodic report) pripremaju se tijekom provedbe projekta. Rok za predaju
izvjeStaja je 60 dana nakon svakog izvjestajnog razdoblja, ukljuujuéi i zadnje izvjestajno
razdoblje. lzvjeStaji se predaju obi¢no nakon 12, odnosno 18 mjeseci. To€na izvjeStajna
razdoblja definirana su ¢lankom 20.2. Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava u projektima
Obzor 2020.

Na kraju projekta Salje se zavrsni izvjestaj (Final report), koji ukljuuje samo zadnje izvjestajno
razdoblje s rokom predaje od 60 dana od zavrSetka projekta. Sva projektna dokumentacija
kojom se dokazuje ispravna provedba projekta i prihvatljivost prijavljenih tro8kova mora se
¢uvati odredeni broj godina nakon zavrsne isplate u skladu s ¢lankom 18.1. Ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava.

PeriodiCki i zavrsni financijski izvjestaji Obzora 2020. sastoje se od:

o financijskog obrasca: Individual Financial Statement® — Annex IV to the Grant
Agreement

e oObrasca za objasSnjenje troSkova (Explanation of the use of the resources and financial
statements)

8.3 Financijski obrazac u projektima Obzor 2020.

Financijski obrazac u projektima Obzor 2020. ukljuCuje sve prihvatljive troSkove za svaku
proracunsku kategoriju. Nize je popis naj¢eSc¢ih kategorija troSkova u projektima Obzor 2020.:

e TroSak osoblja — Personnel costs

o zaposlenici - Employees
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o fizicke osobe s kojima je korisnik izravno sklopio ugovor — Natural persons
under direct contract

o troSkovi osoblja koje je uputila tre¢a osoba uz naknadu — Seconded persons

o troSkovi vlasnika (osnivaca, ¢lanova drustva) malih i srednjih poduzeca koji ne
primaju placu

e TroSak podugovaranja — Direct costs of subcontracting
e Ostali izravni troSkovi - Other direct costs

o troSkovi putovanja - Travel

o oprema - Equipment

o ostala dobra i usluge - Other goods and services
e Neizravni troSkovi — Indirect costs.

Svi troSkovi koji su nastali na projektu i po definiciji ulaze u prihvatljive troSkove smatraju se
prihvatljivim troSkovima samo ako su uklju€eni u financijski obrazac. U trenutku predaje
financijskih izvjestaja korisnik ne dostavlja nikakvu popratnu dokumentaciju, nego je ¢uva u
skladu s rokovima navedenima u ¢lanku 18.1. i dostavlja reviziji u slu¢aju revizije projekata.

8.4 Obrazac za objasnjenje troSkova

Obrazac za obja3njenje troSkova (Explanation of the use of the resources and financial
statements) sadrzava objasnjenje svih troSkova korisnika na projektu. Potrebno je objasniti
glavne troSkove projekta (major costs) ako prijavljeni ostali izravni troSkovi prelaze 15 %
prijavljenih troSkova osoblja. Prije pripreme izvjeStaja preporucuje se s koordinatorom projekta
provijeriti koliko se detaljno moraju opisati nastali troSkovi jer ée Europska komisija vratiti sve
izvjeStaje koji nisu objasnjeni na trazeni nacin.
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9 ZAKLJUCAK

Obzor 2020. najveci je program za istrazivanje i inovacije ikada u EU, s proraCunom od 74,8
milijardi eura i u potpunosti je posvecen financiranju istrazivackih i inovacijskih aktivhosti u
svim podrucjima politike. Osobe za kontakt za Obzor 2020. na nacionalnoj razini imaju vaznu
ulogu zbog pruzanja pomo¢i hrvatskim korisnicima u lak§em snalazenju i pronalasku svih
relevantnih informacija za $to kvalitetnije i uspjesnije sudjelovanje u projektima Obzor 2020.

NCP-jevi za pravna i financijska pitanja pomazu hrvatskim korisnicima sa svim pitanjima
vezanim uz pravno-financijsku provedbu projekata, od pripreme proraCuna do izvjeStavanja i
revizije. Radi boljeg razumijevanja potreba korisnika te pruZanja kvalitetnije usluge, NCP-jevi
za pravna i financijska pitanja u suradnji s Ministarstvom znanosti i obrazovanja pripremili su
ovaj dokument kako bi pridonijeli jos boljim rezultatima hrvatskih korisnika u programu Obzor
2020. te pruzili podrdku prilikom prijave i provedbe projekata.

U devet poglavlja ovoga dokumenta pokrivena su najvaznija pravno-financijska pravila s
kojima se korisnici susrec¢u pri provedbi projekata. Sve teme koje nisu pokrivene ovim
dokumentom mogu se pronaci u Annotated Model Grant Agreementu, sluzbenom dokumentu
koji je Europska komisija pripremila s ciliem davanja objasSnjenja i primjera za svaki Clanak
Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

Nadamo se da ¢e informacije u ovom dokumentu pridonijeti boljem razumijevanju pravila i
vecoj uspjeSnosti prijave i provedbe projekata Obzor 2020. u Republici Hrvatskoj.
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